Niniejszy materiat nie jest zrodtem obowigzujgcego prawa i ma wyltgcznie charakter pomocniczy.
Wiagzacy tekst aktu prawnego zostat opublikowany w Dzienniku Ustaw.

KLASYFIKACJA ZAWODOW | SPECJALNOSCI z 2014 roku z pézn. zm.

wprowadzona rozporzgdzeniem Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 roku
w sprawie klasyfikacji zawoddw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania
(Dz. U.z2018r. poz. 227 oraz z 2021 r. poz. 2285).

/opisy grup elementarnych zawoddw/specjalnosci z KZiS/

Nr grupy . | NAZWA GRUPY ELEMENTARNEJ
elementarne;j
1111 Przedstawiciele wiadz publicznych
1112 Wyisi urzednicy administracji publicznej
1113 Wyzsi urzednicy wtadz samorzgdowych
1114 Zawodowi dziatacze organizacji cztonkowskich
1120 Dyrektorzy generalni i zarzadzajacy
1211 Kierownicy do spraw finansowych
1212 Kierownicy do spraw zarzadzania zasobami ludzkimi
1213 Kierownicy do spraw strategicznych i planowania
1219 Kierownicy do spraw obstugi biznesu i zarzadzania gdzie indziej
niesklasyfikowani
1221 Kierownicy do spraw marketingu i sprzedazy
1222 Kierownicy do spraw reklamy i public relations
1223 Kierownicy do spraw badan i rozwoju
1311 Kierownicy produkcji w rolnictwie i lesnictwie
1312 Kierownicy produkcji w zaktadach akwakultury i rybotéwstwie
1321 Kierownicy do spraw produkcji przemystowej
1322 Kierownicy w gérnictwie
1323 Kierownicy do spraw budownictwa
1324 Kierownicy do spraw logistyki i dziedzin pokrewnych
1330 Kierownicy do spraw technologii informatycznych i telekomunikacyjnych
1341 Kierownicy w instytucjach opieki nad dzie¢mi
1342 Kierownicy w instytucjach opieki zdrowotnej
1343 Kierownicy w instytucjach opieki nad osobami starszymi
1344 Kierownicy w instytucjach pomocy spotecznej
1345 Kierownicy w instytucjach edukacyjnych
1346 Kierownicy w instytucjach finansowych i ubezpieczeniowych
1349 Kierownicy w instytucjach ustug wyspecjalizowanych gdzie indziej
niesklasyfikowani
1411 Kierownicy w hotelarstwie
1412 Kierownicy w gastronomii
1420 Kierownicy w handlu detalicznym i hurtowym
1431 Kierownicy do spraw sportu, rekreacji i rozrywki
1439 Kierownicy do spraw innych typdéw ustug gdzie indziej niesklasyfikowani




2111

Fizycy i astronomowie

2112 Meteorolodzy

2113 Chemicy

2114 Specjalisci nauk o Ziemi

2120 Matematycy, aktuariusze i statystycy

2131 Biolodzy i pokrewni

2132 Specjalisci w zakresie rolnictwa, lesnictwa i pokrewni

2133 Specjalisci do spraw ochrony srodowiska

2141 Inzynierowie do spraw przemystu i produkcji

2142 Inzynierowie budownictwa

2143 Inzynierowie inzynierii Srodowiska

2144 Inzynierowie mechanicy

2145 Inzynierowie chemicy i pokrewni

2146 Inzynierowie gornictwa i metalurgii

2149 Inzynierowie gdzie indziej niesklasyfikowani

2151 Inzynierowie elektrycy

2152 Inzynierowie elektronicy

2153 Inzynierowie telekomunikacji

2161 Architekci

2162 Architekci krajobrazu

2163 Projektanci wzornictwa przemystowego i odziezy

2164 Urbanisci i inzynierowie ruchu drogowego

2165 Kartografowie i geodeci

2166 Projektanci grafiki i multimediéw

2211 Lekarze bez specjalizacji, w trakcie specjalizacji lub ze specjalizacja
| stopnia

2212 Lekarze specjalisci (ze specjalizacja Il stopnia lub tytutem specjalisty)

2221 Pielegniarki bez specjalizacji lub w trakcie specjalizacji

2222 Pielegniarki z tytutem specjalisty

2231 Potozne bez specjalizacji lub w trakcie specjalizacji

2232 Potozne z tytutem specjalisty

2240 Specjalisci do spraw ratownictwa medycznego

2251 Lekarze weterynarii bez specjalizacji lub w trakcie specjalizacji

2252 Lekarze weterynarii specjalisci

2261 Lekarze dentysci bez specjalizacji, w trakcie specjalizacji lub ze specjalizacja
| stopnia)

2262 Lekarze dentysci specjalisci (ze specjalizacjq Il stopnia lub tytutem
specjalisty)

2271 Diagnosci laboratoryjni bez specjalizacji lub w trakcie specjalizacji

2272 Diagnosci laboratoryjni specjalisci

2281 Farmaceuci bez specjalizacji lub w trakcie specjalizacji

2282 Farmaceuci specjalisci

2291 Specjalisci do spraw higieny, bezpieczenistwa pracy i ochrony srodowiska

2292 Fizjoterapeuci

2293 Dietetycy i specjalisci do spraw zywienia

2294 Audiofonolodzy i logopedzi

2295 Optometrysci




2299 Specjalisci ochrony zdrowia gdzie indziej niesklasyfikowani

2310 Nauczyciele akademiccy

2320 Nauczyciele ksztatcenia zawodowego

2330 Nauczyciele szkét ponadpodstawowych (z wyjatkiem nauczycieli
ksztatcenia zawodowego)

2341 Nauczyciele szkét podstawowych

2342 Specjalisci do spraw wychowania matego dziecka

2351 Wizytatorzy i specjalisci metod nauczania

2352 Nauczyciele pracujacy z osobami o specjalnych potrzebach edukacyjnych

2353 Lektorzy jezykéw obcych

2354 Nauczyciele muzyki w placéwkach pozaszkolnych

2355 Nauczyciele sztuki w placéwkach pozaszkolnych

2356 Instruktorzy technologii informatycznych

2359 Specjali$ci nauczania i wychowania gdzie indziej niesklasyfikowani

2411 Specjalisci do spraw ksiegowosci i rachunkowosci

2412 Doradcy finansowi i inwestycyjni

2413 Analitycy finansowi

2421 Specjalisci do spraw zarzadzania i organizacji

2422 Specjalisci do spraw administracji i rozwoju

2423 Specjalisci do spraw zarzadzania zasobami ludzkimi

2424 Specjalisci do spraw szkolen zawodowych i rozwoju kadr

2431 Specjalisci do spraw reklamy i marketingu

2432 Specjalisci do spraw public relations

2433 Specjalisci do spraw sprzedazy (z wytgczeniem technologii informacyjno-
komunikacyjnych)

2434 Specjalisci do spraw sprzedaiy z dziedziny technologii teleinformatycznych

2440 Specjalisci do spraw rynku nieruchomosci

2511 Analitycy systeméw komputerowych

2512 Specjalisci do spraw rozwoju systemow informatycznych

2513 Projektanci aplikacji sieciowych i multimediow

2514 Programisci aplikacji

2519 Analitycy systeméw komputerowych i programisci gdzie indziej
niesklasyfikowani

2521 Projektanci i administratorzy baz danych

2522 Administratorzy systeméw komputerowych

2523 Specjalisci do spraw sieci komputerowych

2529 Specjalisci do spraw baz danych i sieci komputerowych gdzie indziej
niesklasyfikowani

2611 Adwokaci, radcy prawni i prokuratorzy

2612 Sedziowie

2619 Specjalisci z dziedziny prawa gdzie indziej niesklasyfikowani

2621 Archiwisci i muzealnicy

2622 Bibliotekoznawcy i specjalisci zarzadzania informacja

2631 Ekonomisci

2632 Archeolodzy, socjolodzy i specjalisci dziedzin pokrewnych

2633 Filozofowie, historycy i politolodzy

2634 Psycholodzy i pokrewni




2635 Specjalisci do spraw spotecznych

2636 Duchowni i osoby konsekrowane

2641 Literaci i inni autorzy tekstow

2642 Dziennikarze

2643 Filolodzy i ttumacze

2651 Artysci plastycy

2652 Kompozytorzy, artysci muzycy i $piewacy

2653 Choreografowie i tancerze

2654 Producenci filmowi, rezyserzy i pokrewni

2655 Aktorzy

2656 Prezenterzy radiowi, telewizyjni i pokrewni

2659 Tworcy i artysci gdzie indziej niesklasyfikowani

3111 Technicy nauk chemicznych, fizycznych i pokrewni

3112 Technicy budownictwa

3113 Technicy elektrycy

3114 Technicy elektronicy i pokrewni

3115 Technicy mechanicy

3116 Technicy technologii chemicznej i pokrewni

3117 Technicy gornictwa, metalurgii i pokrewni

3118 Kreslarze

3119 Technicy nauk fizycznych i technicznych gdzie indziej niesklasyfikowani

3121 Osoby dozoru ruchu w gornictwie

3122 Mistrzowie produkcji w przemysle przetworczym

3123 Mistrzowie produkcji w budownictwie

3131 Operatorzy urzadzen energetycznych

3132 Operatorzy urzadzen do spalania odpadow, uzdatniania wody i pokrewni

3133 Kontrolerzy (sterowniczy) proceséw w przemysle chemicznym

3134 Kontrolerzy (sterowniczy) procesow przerébki ropy naftowej i gazu

3135 Kontrolerzy (sterowniczy) proceséw metalurgicznych

3139 Kontrolerzy (sterowniczy) procesow przemystowych gdzie indziej
niesklasyfikowani

3141 Technicy nauk biologicznych (z wytaczeniem nauk medycznych)

3142 Technicy rolnictwa i pokrewni

3143 Technicy le$nictwa

3144 Technicy technologii zywnosci

3151 Pracownicy stuzb technicznych zeglugi

3152 Oficerowie poktadowi, piloci zeglugi i pokrewni

3153 Piloci statkdw powietrznych i personel pokrewny

3154 Kontrolerzy ruchu lotniczego i personel pokrewny

3155 Technicy urzadzen ruchu lotniczego

3211 Operatorzy aparatury medycznej

3212 Technicy analityki medycznej

3213 Technicy farmaceutyczni

3214 Technicy medyczni i dentystyczni

3220 Dietetycy i zywieniowcy

3230 Praktykujacy niekonwencjonalne lub komplementarne metody terapii

3240 Technicy weterynarii




3251 Asystenci dentystyczni

3252 Srodowiskowi pracownicy ochrony zdrowia

3253 Optycy okularowi

3254 Technicy fizjoterapii i masazysci

3255 Sredni personel ochrony $rodowiska, medycyny pracy i bhp

3256 Ratownicy medyczni

3259 Sredni personel do spraw zdrowia gdzie indziej niesklasyfikowany
3311 Dealerzy i maklerzy aktywow finansowych

3312 Pracownicy do spraw kredytéw, pozyczek i pokrewni

3313 Ksiegowi

3314 Sredni personel do spraw statystyki i dziedzin pokrewnych

3315 Rzeczoznawcy (z wytaczeniem majatkowych)

3321 Agenci ubezpieczeniowi

3322 Przedstawiciele handlowi

3323 Zaopatrzeniowcy

3324 Posrednicy handlowi

3331 Spedytorzy i pokrewni

3332 Organizatorzy konferencji i imprez

3333 Posrednicy pracy i zatrudnienia

3334 Agenci do spraw rynku nieruchomosci

3339 Posrednicy ustug biznesowych gdzie indziej niesklasyfikowani
3341 Kierownicy biura

3342 Sekretarze prawni

3343 Pracownicy administracyjni i sekretarze biura zarzadu

3344 Sekretarze medyczni i pokrewni

3351 Funkcjonariusze celni i ochrony granic

3352 Urzednicy do spraw podatkow

3353 Urzednicy do spraw $wiadczen spotecznych

3354 Urzednicy organow udzielajacych licencji

3355 Policjanci

3356 Funkcjonariusze Stuzby Wieziennej

3357 Funkcjonariusze stuzb specjalnych

3359 Urzednicy panstwowi do spraw nadzoru gdzie indziej niesklasyfikowani
3411 Sredni personel z dziedziny prawa i pokrewny

3412 Pracownicy wsparcia rodziny, pomocy spotecznej i pracy socjalnej
3413 Pracownicy z zakresu dziatalnosci religijnej

3421 Sportowcy i dzokeje

3422 Trenerzy, instruktorzy i dziatacze sportowi

3423 Instruktorzy fitness i rekreacji ruchowej

3431 Fotografowie

3432 Plastycy, dekoratorzy wnetrz i pokrewni

3433 Pracownicy bibliotek, galerii, muzedéw, informacji naukowej i pokrewni
3434 Szefowie kuchni i organizatorzy ustug gastronomicznych

3435 Aktorzy cyrkowi i pokrewni

3436 Muzycy i pokrewni

3437 Tancerze

3439 Sredni personel w zakresie dziatalnosci artystycznej i kulturalnej gdzie




indziej niesklasyfikowany

3511 Operatorzy urzadzen teleinformatycznych

3512 Technicy wsparcia informatycznego i technicznego
3513 Operatorzy sieci i systeméw komputerowych

3514 Technicy sieci internetowych

3521 Operatorzy urzadzen do rejestracji i transmisji obrazu i dZzwieku
3522 Operatorzy urzadzen telekomunikacyjnych

4110 Pracownicy obstugi biurowej

4120 Sekretarki (ogdlne)

4131 Operatorzy edytorow tekstu

4132 Operatorzy wprowadzania danych

4211 Kasjerzy bankowi i pokrewni

4212 Bukmacherzy, krupierzy i pokrewni

4213 Pracownicy lombarddw i instytucji pozyczkowych

4214 Windykatorzy i pokrewni

4221 Konsultanci i inni pracownicy biur podrozy

4222 Pracownicy centrow obstugi telefonicznej (pracownicy call center)
4223 Operatorzy centrali telefonicznych

4224 Recepcjonisci hotelowi

4225 Pracownicy biur informacji

4226 Recepcjonisci (z wytgczeniem hotelowych)

4227 Ankieterzy

4311 Pracownicy do spraw rachunkowosci i ksiegowosci
4312 Pracownicy do spraw statystyki, finanséw i ubezpieczen
4313 Pracownicy obstugi ptacowej

4321 Magazynierzy i pokrewni

4322 Planisci produkcyijni

4323 Pracownicy do spraw transportu

4411 Pomocnicy biblioteczni

4412 Listonosze i pokrewni

4413 Kodowacze, korektorzy i pokrewni

4414 Technicy archiwisci i pokrewni

4415 Pracownicy dziatéw kadr

4419 Pracownicy obstugi biura gdzie indziej niesklasyfikowani
5111 Stewardzi

5112 Konduktorzy i pokrewni

5113 Przewodnicy turystyczni i piloci wycieczek

5120 Kucharze

5131 Kelnerzy

5132 Barmani

5141 Fryzjerzy

5142 Kosmetyczki i pokrewni

5151 Pracownicy obstugi technicznej biur, hoteli i innych obiektow
5152 Pracownicy ustug domowych

5153 Gospodarze budynkéw

5161 Astrolodzy, wrézbici i pokrewni

5162 Osoby do towarzystwa




5163 Pracownicy zaktadéw pogrzebowych

5164 Opiekunowie zwierzat i pracownicy zajmujacy sie zwierzetami

5165 Instruktorzy nauki jazdy

5169 Pracownicy ustug osobistych gdzie indziej niesklasyfikowani

5211 Sprzedawcy na targowiskach i bazarach

5212 Uliczni sprzedawcy zywnosci

5221 Wiasciciele sklepéw

5222 Kierownicy sprzedazy w marketach

5223 Sprzedawcy sklepowi (ekspedienci)

5230 Kasjerzy i sprzedawcy biletow

5241 Modelki i modele

5242 Demonstratorzy wyrobow

5243 Agenci sprzedazy bezposredniej

5244 Sprzedawcy (konsultanci) w centrach sprzedazy telefonicznej /
internetowej

5245 Sprzedawcy w stacji paliw

5246 Wydawcy positkéw

5249 Pracownicy sprzedazy i pokrewni gdzie indziej niesklasyfikowani

5311 Opiekunowie dzieciecy

5312 Asystenci nauczycieli

5321 Pomocniczy personel medyczny

5322 Pracownicy domowej opieki osobistej

5329 Pracownicy opieki osobistej w ochronie zdrowia i pokrewni gdzie indziej
niesklasyfikowani

5411 Strazacy

5412 Straznicy w zaktadach dla nieletnich

5413 Pracownicy ochrony oséb i mienia

5419 Pracownicy ustug ochrony gdzie indziej niesklasyfikowani

6111 Rolnicy upraw polowych

6112 Sadownicy

6113 Ogrodnicy

6114 Rolnicy upraw mieszanych

6121 Hodowcy zwierzat gospodarskich i domowych

6122 Hodowcy drobiu

6123 Pszczelarze i hodowcy jedwabnikow

6129 Hodowcy zwierzat gdzie indziej niesklasyfikowani

6130 Rolnicy produkcji roslinnej i zwierzecej

6210 Robotnicy lesni i pokrewni

6221 Hodowcy ryb

6222 Rybacy srédlgdowi

6223 Rybacy morscy

6310 Rolnicy produkcji roslinnej pracujacy na wtasne potrzeby

6320 Hodowcy zwierzat pracujgcy na wtasne potrzeby

6330 Rolnicy produkcji roslinnej i zwierzecej pracujacy na wiasne potrzeby

6340 Rybacy i zbieracze pracujacy na wtasne potrzeby

7111 Monterzy konstrukcji budowlanych i konserwatorzy budynkéow

7112 Murarze i pokrewni




7113 Robotnicy obrébki kamienia

7114 Betoniarze, betoniarze zbrojarze i pokrewni

7115 Ciesle i stolarze budowlani

7116 Robotnicy budowy drog

7117 Monterzy budownictwa wodnego

7119 Robotnicy robét stanu surowego i pokrewni gdzie indziej
niesklasyfikowani

7121 Dekarze

7122 Posadzkarze, parkieciarze i glazurnicy

7123 Tynkarze i pokrewni

7124 Monterzy izolacji

7125 Szklarze

7126 Hydraulicy i monterzy rurociggow

7127 Monterzy i konserwatorzy instalacji klimatyzacyjnych i chtodniczych

7129 Robotnicy budowlani robét wykonczeniowych i pokrewni gdzie indziej
niesklasyfikowani

7131 Malarze budowlani i pokrewni

7132 Lakiernicy

7133 Robotnicy czyszczacy konstrukcje budowlane i pokrewni

7211 Formierze odlewniczy i pokrewni

7212 Spawacze i pokrewni

7213 Blacharze

7214 Robotnicy przygotowujacy i wznoszacy konstrukcje metalowe

7215 Takielarze i monterzy konstrukgcji linowych

7221 Kowale i operatorzy pras kuzniczych

7222 Slusarze i pokrewni

7223 Ustawiacze i operatorzy obrabiarek do metali i pokrewni

7224 Szlifierze narzedzi i polerowacze metali

7231 Mechanicy pojazdéw samochodowych

7232 Mechanicy statkéw powietrznych i pokrewni

7233 Mechanicy maszyn i urzadzen rolniczych i przemystowych

7234 Mechanicy rowerdéw i pokrewni

7311 Mechanicy precyzyjni

7312 Monterzy instrumentéw muzycznych

7313 Jubilerzy, ztotnicy i pokrewni

7314 Ceramicy i pokrewni

7315 Formowacze wyrobow szklanych, krajacze i szlifierze szkta

7316 Szyldziarze, grawerzy i zdobnicy ceramiki, szkta i pokrewni

7317 Rekodzielnicy wyrobow z drewna i pokrewnych materiatow

7318 Rekodzielnicy wyrobow z tkanin, skory i pokrewnych materiatéw

7319 Rzemieslnicy gdzie indziej niesklasyfikowani

7321 Pracownicy przy pracach przygotowawczych do druku

7322 Drukarze

7323 Introligatorzy i pokrewni

7411 Elektrycy budowlani i pokrewni

7412 Elektromechanicy i elektromonterzy

7413 Monterzy linii elektrycznych




7421 Monterzy i serwisanci urzadzen elektronicznych

7422 Monterzy i serwisanci instalacji i urzadzen teleinformatycznych

7511 Masarze, robotnicy w przetwadrstwie ryb i pokrewni

7512 Piekarze, cukiernicy i pokrewni

7513 Robotnicy w produkcji wyrobéw mleczarskich

7514 Robotnicy przetwérstwa surowcow roslinnych

7515 Klasyfikatorzy zywnosci i pokrewni

7521 Robotnicy przygotowujacy drewno i pokrewni

7522 Stolarze meblowi i pokrewni

7523 Ustawiacze i operatorzy maszyn do obrébki i produkcji wyrobéw z drewna

7531 Krawcy, kusnierze, kapelusznicy i pokrewni

7532 Konstruktorzy i krojczowie odziezy

7533 Szwaczki, hafciarki i pokrewni

7534 Tapicerzy i pokrewni

7535 Wyprawiacze skor, garbarze i pokrewni

7536 Obuwnicy i pokrewni

7537 Kaletnicy, rymarze i pokrewni

7541 Nurkowie

7542 Strzatowi i pokrewni

7543 Klasyfikatorzy wyrobéw przemystowych

7544 Robotnicy zwalczania szkodnikéw i chwastow

7549 Robotnicy przemystowi i rzemiesinicy gdzie indziej niesklasyfikowani

8111 Gornicy podziemnej i odkrywkowej eksploatacji zt6z i pokrewni

8112 Operatorzy maszyn i urzagdzen do przerébki mechanicznej kopalin

8113 Operatorzy urzadzen wiertniczych i wydobywczych ropy, gazu i innych
SUrowcow

8114 Operatorzy maszyn i urzadzen do produkcji wyrobéw cementowych,
kamiennych i pokrewni

8121 Operatorzy maszyn i urzadzen do produkgji i przetworstwa metali

8122 Operatorzy urzadzen do obrébki powierzchniowej metali i naktadania
powtok

8131 Operatorzy maszyn i urzadzen do produkcji wyrobéw chemicznych

8132 Operatorzy urzadzen do produkcji materiatéw swiattoczutych i obrébki
filmow

8141 Operatorzy maszyn do produkcji wyrobéw gumowych

8142 Operatorzy maszyn do produkcji wyrobdéw z tworzyw sztucznych

8143 Operatorzy maszyn do produkcji wyrobdw papierniczych

8151 Operatorzy maszyn przedzalniczych i pokrewni

8152 Operatorzy maszyn tkackich i dziewiarskich

8153 Operatorzy maszyn do szycia

8154 Operatorzy maszyn wykonczalniczych wyrobéw witdkienniczych

8155 Operatorzy maszyn do wyprawiania futer i skor

8156 Operatorzy maszyn do produkcji obuwia i pokrewni

8157 Operatorzy maszyn do prania

8159 Operatorzy maszyn do produkcji wyrobow widkienniczych, futrzarskich i
skdrzanych gdzie indziej niesklasyfikowani

8160 Operatorzy maszyn i urzadzen do produkcji wyrobow spozywczych




i pokrewni

8171 Operatorzy urzadzen do wyrobu masy papierniczej i produkcji papieru

8172 Operatorzy maszyn i urzadzen do obrébki drewna

8181 Operatorzy urzadzen do produkcji wyrobéw szklanych i ceramicznych

8182 Maszynisci, kottéw parowych i pokrewni

8183 Operatorzy urzadzen pakujacych, znakujacych i urzgdzen do napetniania
butelek

8189 Operatorzy innych maszyn i urzadzen przetwoérczych gdzie indziej
niesklasyfikowani

8211 Monterzy maszyn i urzagdzen mechanicznych

8212 Monterzy sprzetu elektrycznego

8213 Monterzy sprzetu elektronicznego

8219 Monterzy gdzie indziej niesklasyfikowani

8311 Maszynisci kolejowi i metra

8312 Dyzurni ruchu, manewrowi i pokrewni

8321 Kierowcy motocykli

8322 Kierowcy samochodéw osobowych i dostawczych

8331 Kierowcy autobusow i motorniczowie tramwajow

8332 Kierowcy samochodoéw ciezarowych

8341 Operatorzy wolnobieznych maszyn rolniczych i lesnych

8342 Operatorzy sprzetu do robét ziemnych i urzadzen pokrewnych

8343 Maszynisci i operatorzy maszyn i urzadzen dzwigowo-transportowych
i pokrewni

8344 Kierowcy operatorzy wézkow jezdniowych

8350 Marynarze i pokrewni (z wytaczeniem sit zbrojnych)

9111 Pomoce domowe i sprzataczki

9112 Pomoce i sprzataczki biurowe, hotelowe i pokrewne

9121 Praczki reczne i prasowacze

9122 Czysciciele pojazdéow

9123 Zmywacze okien

9129 Pozostali pracownicy zajmujacy sie sprzgtaniem

9211 Robotnicy wykonuj3acy proste prace polowe

9212 Robotnicy wykonujacy prace proste w hodowli zwierzat

9213 Robotnicy wykonujacy prace proste przy uprawie roslin i hodowli zwierzat

9214 Robotnicy wykonujacy prace proste w ogrodnictwie i sadownictwie

9215 Robotnicy wykonujacy prace proste w lesnictwie

9216 Robotnicy wykonujacy prace proste w rybotowstwie i zaktadach
akwakultury

9311 Robotnicy wykonujacy prace proste w kopalniach i kamieniotomach

9312 Robotnicy wykonujacy prace proste w budownictwie drogowym, wodnym
i pokrewni

9313 Robotnicy wykonujacy prace proste w budownictwie ogéinym

9321 Reczni pakowacze i znakowacze

9329 Robotnicy wykonujacy prace proste w przemysle gdzie indziej
niesklasyfikowani

9331 Prowadzacy pojazdy napedzane sitg miesni

9332 Prowadzacy pojazdy ciggniete przez zwierzeta
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9333 Robotnicy pracujacy przy przetadunku towaréow
9334 Uktadacze towarow na poétkach
92411 Pracownicy przygotowujacy positki typu fast food
9412 Pomoce kuchenne
9510 Pracownicy swiadczacy ustugi na ulicach
9520 Uliczni sprzedawcy produktow (z wytaczeniem zywnosci o krotkim
terminie przydatnosci do spozycia)
9611 tadowacze nieczystosci
9612 Sortowacze odpadow
9613 Zamiatacze i pokrewni
9621 Goncy, bagazowi i pokrewni
9622 Pracownicy wykonujacy dorywcze prace proste
9623 Odczytujacy liczniki i wybierajacy monety z automatéow
9629 Pracownicy przy pracach prostych gdzie indziej niesklasyfikowani
0110 Oficerowie zawodowi Sit Zbrojnych
0210 Podoficerowie zawodowi Sit Zbrojnych
0310 Szeregowi zawodowi Sit Zbrojnych
Nazwa: [1111
Kod: Przedstawiciele wiadz publicznych
Przedstawiciele witadz publicznych okreslajg, formutujg i wptywajg na polityke
panstwa oraz kierujg jej realizacja na szczeblu krajowym, samorzagdowym lub
miedzynarodowym; kontrolujg prace rzadu i jego agend oceniajgc wykonanie
budzetu panistwa i realizacje zadan przedstawionych parlamentowi do akceptacji;
Synteza: |oceniajg funkcjonowanie administracji panstwowej; reprezentujg interesy
wyborcéw i dziatajg w ich imieniu, dysponujgc srodkami materialnymi na realizacje
zleconych przez panstwo zadan. Do grupy tej nalezg parlamentarzysci (poset,
senator), politycy (premier, minister, prezydent) oraz przedstawiciele wifadzy
samorzgdowej (marszatek, prezydent miasta, burmistrz, starosta, radny).
Zadania wykonywane przez przedstawicieli wtadz publicznych zazwyczaj obejmuja:
przewodniczenie lub uczestnictwo w dziataniach organéw ustawodawczych
i administracji publicznej oraz okreslanie, formutowanie polityki wtadz na szczeblu
krajowym, samorzadowym i miedzynarodowym; opiniowanie projektéw aktéw
prawnych przedstawionych przez rzad, ugrupowania poselskie lub zwigzkowe,
wystepowanie z wifasnymi inicjatywami ustawodawczymi, uchwalanie ustaw
7adania i wydawanie aktéw wykonawczych do ustaw; analizowanie sytuacji politycznej,
Jawodowe: spotecznej i gospodarczej w panstwie i w poszczegdlnych dziedzinach jego

funkcjonowania; formutowanie programéw rozwoju panstwa; udziat w pracach
komisji powotywanych przez wtadze administracyjne; przygotowywanie projektow
budzetow panstwa i jednostek samorzgdowych, ich uchwalanie i kontrolowanie ich
wykonania; kierowanie, nadzorowanie i kontrolowanie dziatalnosci organdw,
urzedow i jednostek administracji rzagdowej i samorzgdowe] oraz sprawowanie
nadzoru pod wzgledem zgodnosci ich dziatania z przepisami prawa; badanie kwestii
istotnych dla spofeczenstwa i propagowane intereséw wyborcow, ktdrych
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reprezentujg; uczestniczenie w uroczystosciach i spotkaniach z réznymi grupami
spofecznymi, poznawania opinii publicznej i udzielania informacji na temat planéw
rzgdowych; prowadzenie negocjacji z innymi parlamentarzystami w celu
pogodzenia rdznigcych sie intereséw oraz tworzenia polityki i porozumien;
kierowanie, nadzorowanie i kontrolowanie dziatalnosci organdéw, urzeddw i
jednostek administracji rzgdowej i samorzagdowej oraz sprawowanie kontroli pod
wzgledem zgodnosci ich dziatania z przepisami prawa. Do ich zadan moze takze
naleze¢ kierowanie dziataniami urzednikédw organdw administracji publicznej
i samorzgdowej, agencji rzgdowych w zakresie interpretowania i wdrazania polityki
panstwa.

Nazwa:

Wyisi urzednicy administracji publicznej

Kod:

1112

Synteza:

Wyzsi urzednicy administracji publicznej kierujg jednostkami organizacyjnymi
struktury administracyjnej na szczeblu centralnym, lokalnym i samorzadowym;
nadzorujg interpretowanie i wdrazanie polityki rzgdowej i prawodawstwa przez
organy administracji publicznej; reprezentujg kraj poza jego granicami i dziatajg w
jego imieniu; planujg, organizujg, nadzorujg, kontrolujg i oceniajg dziatalno$é
organéw administracji publicznej na szczeblu lokalnym, wojewddzkim, regionalnym
i krajowym, zgodnie z prawodawstwem i politykg ustanowionymi przez organy
administracji publicznej i organy ustawodawcze; doradzajg organom administracji
publicznej w kwestiach politycznych. Grupa ta obejmuje na przyktad sekretarzy
generalnych w kancelariach: sejmu, senatu, rzagdu, prezydenta, podsekretarzy stanu,
dyrektoréw generalnych w ministerstwach oraz wyzszych urzednikéw placéwek
dyplomatycznych.

Zadania
zawodowe

Zadania wykonywane przez wyzszych urzednikédw administracji publicznej zazwyczaj
obejmuja: kierowanie okreslong  jednostka struktury  organizacyjnej,
przygotowywanie projektow ustaw lub projektow decyzji oraz zmian do nich;
ustanawianie celéw organdw administracji publicznej lub agencji rzagdowych zgodnie
z prawodawstwem i polityka panstwa; formutowanie lub zatwierdzanie i ocenianie
programow oraz procedur dotyczgcych wdrazania polityki panstwa w oparciu
o wspodlne dziatania i konsultacje z rzadem; dokonywanie przeglagdu, ocenianie
i zatwierdzanie dokumentow, akt i sprawozdan prezentowanych przez
przedstawicieli wiadz samorzgdowych oraz instytucji centralnych; opracowywanie
odpowiednich procedur i wytycznych do przeprowadzania kontroli budzetu;
koordynowanie dziatan z innymi urzednikami wyzszego szczebla w administracji
publicznej; przedstawianie do oceny programéw politycznych i budzetu komisjom
legislacyjnym i komitetom rzgdowym; pomoc w interpretowaniu i wdrazaniu polityki
i prawodawstwa panstwa przez organy administracji publicznej i agencje rzgdowe.
Do ich zadan moze takze nalezeé¢ kontrolowanie i ocenianie pracy podlegtych
pracownikéw.

Nazwa:

Wysisi urzednicy wiadz samorzagdowych

Kod:

1113

Synteza:

Wyizsi urzednicy wtadz samorzgdowych kierujg pracg urzedéw oraz jednostek
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organizacyjnych samorzadu terytorialnego na szczeblu wojewddztwa, powiatu,
miasta, gminy; podejmujg decyzje wynikajace z upowaznien ustawowych oraz
polecen otrzymywanych od zwierzchniej wtadzy samorzgdowej; wykonujg zadania
i obowiagzki o charakterze ustawodawczym, administracyjnym i przedstawicielskim,
w oparciu o tradycje oraz podziat praw i obowigzkéw miedzy wtadzami na szczeblu
lokalnym (powiat, miasto, gmina), wojewddzkim, regionalnym oraz krajowym;
reprezentujg interesy obywateli, spotecznosci lokalnych wobec organéw
administracji pafstwowej, jednostek gospodarczych i innych organizacji; dziatajg na
rzecz mieszkancow  (gminy, miasta, powiatu) ponoszagc bezposrednia
odpowiedzialnos¢ za swoje dziatania w srodowisku lokalnym. Grupa ta obejmuje na
przyktad sottyséw, waéjtédw, kierownikéow wydziatow urzedu miasta, powiatu, gminy.

Zadania
zawodowe

Zadania wykonywane przez wyzszych urzednikow wtadz samorzagdowych zazwyczaj
obejmuja: podejmowanie decyzji w zakresie dziatania urzedu lub jednostki, ktdrymi
kierujg; gospodarowanie jej mieniem (przydzielanie prawa do uzytkowania
wspdlnych terendéw i innych zasobdw, rozstrzyganie probleméw i konfliktdw miedzy
cztonkami spotecznosci lokalnych); petnienie obowigzkéw przedstawicielskich
w waznych wydarzeniach; reprezentowanie spotecznosci podczas posiedzen rad na
szczeblu lokalnym (gminy, miasta, powiatu), wojewddzkim i regionalnym;
informowanie spotecznosci o zasadach i przepisach ustanowionych przez sejm i rzad.
Do ich zadan moze takze naleze¢ kontrolowanie i ocenianie pracy podlegtych
pracownikéw.

Nazwa:

Zawodowi dziatacze organizacji cztonkowskich

Kod:

1114

Synteza:

Zawodowi dziatacze organizacji cztonkowskich okreslajg, formutujg i wdrazaja
polityke, program, zasady i przepisy organizacji cztonkowskich takich jak: partie
polityczne, zwigzki zawodowe, stowarzyszenia i organizacje spoteczne i zawodowe,
organizacje pracodawcow, zrzeszenia handlu i przemystu, organizacje pozarzgdowe
(humanitarne lub charytatywne), zwigzki sportowe; kierujg wdrazaniem tej polityki
oraz reprezentujg ich organizacje i dziatajg w ich imieniu. Grupa ta obejmuje na
przyktad zawodowych dziataczy organizacji pracodawcdw, organizacji politycznej,
organizacji pozarzagdowej, organizacji zwigzkowej.

Zadania
zawodowe

Zadania wykonywane przez zawodowych dziataczy organizacji cztonkowskich
zazwyczaj obejmujg: okre$lanie i formutowanie polityki, zasad i przepisow
organizacji; kierowanie jednostkami organizacyjnymi; planowanie, koordynowanie
i dokonywanie oceny dziatalnosci oraz wynikdw organizacji; prowadzenie negocjacji
w imieniu organizacji, jej cztonkdw i odpowiednich grup spotecznych; wspieranie
interesdw organizacji oraz jej cztonkow wobec wtadzy ustawodawczej, wykonawczej
i spoteczenstwa; przedstawianie sprawozdan radom i zarzagdom organdow
zarzadczych, cztonkom organizacji i agencjom finansujgcym; kierowanie wydziatami i
sekcjami organizacji; wdrazanie polityki, programéw, zasad i przepiséw organizacji;
przygotowywanie procedur dotyczgcych przeprowadzania kontroli budzetowej;
monitorowanie i ocenianie wynikdw organizacji lub przedsiebiorstwa;
reprezentowanie organizacji podczas oficjalnych wydarzen, posiedzen zarzadéw,
negocjacji, kongreséw, otwartych spotkan i forow. Do ich zadan moze takze nalezec
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kontrolowanie i ocenianie pracy podlegtych pracownikéw.

Nazwa:

Dyrektorzy generalni i zarzgdzajacy

Kod:

1120

Synteza:

Dyrektorzy generalni i zarzadzajacy kierujg przedsiebiorstwami i organizacjami;
formutujg polityke, planuja, nadzorujg, koordynujg i oceniajg gtéwne funkcje
przedsiebiorstwa lub organizacji przy wsparciu kadry kierowniczej, majac na uwadze
cele i zadania okreslone przez organ zatozycielski, rade nadzorcza, przed ktérymi
odpowiadajg za podejmowane dziatania i ich wyniki. Grupa ta obejmuje na przykfad
dyrektoréw do spraw administracyjnych, do spraw badawczo rozwojowych,
personalnych, finansowych, handlowych, marketingu, rozwoju biznesu, sprzedazy,
technicznych, wykonawczych, prezesow, rektoréw, syndykow.

Zadania
zawodowe

Zadania wykonywane przez dyrektoréow generalnych i zarzadzajgcych zazwyczaj
obejmujg: dziatania dotyczace funkcjonowania przedsiebiorstwa lub organizacji
w zakresie planowania, kierowania i koordynowania; dokonywanie przegladu dziatan
i wynikow przedsiebiorstwa lub organizacji oraz przedstawianie sprawozdan radom
dyrektoréw i organom zarzadzajgcym; okreslanie celéw, strategii, polityki
i programéw przedsiebiorstw lub organizacji; zapewnianie ogélnego przywddztwa
i zarzadzania przedsiebiorstwu lub organizacji; ustanawianie budzetéw i zarzadzanie
nimi, kontrolowanie wydatkéw i zapewnianie efektywnego wykorzystywania
zasobow; przydzielanie zasobdw materialnych, ludzkich i finansowych do realizacji
polityki i programdw organizacyjnych; monitorowanie i ocenianie wynikow
organizacji lub przedsiebiorstwa pod katem ustanowionych celéw i polityki;
przeprowadzanie konsultacji z podlegtymi pracownikami wyzszego szczebla oraz
dokonywanie przegladu zalecen i sprawozdan; reprezentowanie organizacji podczas
oficjalnych wydarzen, posiedzen zarzagddéw, negocjacji, kongresow, seminaridw,
otwartych spotkan wyjasniajgcych i forow; rekrutowanie Iub akceptowanie
rekrutacji pracownikdw wyzszego szczebla; zapewnianie zgodnosci dziatalnosci
organizacji z odpowiednim prawodawstwem i uregulowaniami. Do ich zadan moze
takze naleze¢ nadzorowanie innych pracownikdéw.

Nazwa:

Kierownicy do spraw finansowych

Kod:

1211

Synteza:

Kierownicy do spraw finansowych planujg, nadzorujg i koordynujg dziatania
finansowe przedsiebiorstwa lub organizacji w porozumieniu z kierownikami
wyzszego szczebla i kierownikami innych dziatdw lub sekcji. Grupa ta obejmuje na
przyktad gtéwnych ksiegowych, kierownikéw biur rachunkowych, dziatéw
finansowych, itp.

Zadania
zawodowe

Zadania wykonywane przez kierownikéw do spraw finansowych zazwyczaj obejmuja:
planowanie, koordynowanie i nadzorowanie dziatan zwigzanych z obstuga
finansowo-ksiegowg przedsiebiorstwa lub organizacji oraz kierowanie nimi;
dokonywanie oceny sytuacji finansowej przedsiebiorstwa lub organizacji; planowanie
wydatkéw i przeprowadzanie konsultacji dotyczacych ich celowosci z dyrektorem
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generalnym i kierownikami innych dziatéw lub sekcji; ustalanie budzetéw
i zarzadzanie nimi; kontrolowanie wydatkdw i zapewnianie efektywnego
wykorzystywania zasobow finansowych; okreslanie strategii i procedur pozyskiwania
srodkoéw finansowych koniecznych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i ich
inwestowania; planowanie codziennych dziatan i kierowanie nimi; nadzorowanie
rekrutacji, szkolen i osiggnie¢ pracownikdéw; reprezentowanie przedsiebiorstwa lub
organizacji w kontaktach z organami zewnetrznymi. Do ich zadan moze takze nalezeé
nadzorowanie innych pracownikdéw.

Nazwa:

Kierownicy do spraw zarzadzania zasobami ludzkimi

Kod:

1212

Synteza:

Kierownicy do spraw zarzgdzania zasobami ludzkimi planuja, nadzorujg i koordynuja
polityke kadrowg instytucji, przedsiebiorstwa, organizacji dotyczacy: rekrutacji
pracownikéw, ich rozwoju zawodowego, szkoleri, awansdw i wynagrodzen oraz
stosunkéw pracy, a takze dziatan w zakresie bezpieczestwa i higieny pracy. Grupa ta
obejmuje na przyktad kierownikéw dziatbw kadrowo-ptacowych, szkolen,
zarzadzania zasobami ludzkimi, a takze kierownikéw przedsiebiorstw swiadczgcych
ustugi w tym zakresie.

Zadania
zawodowe

Zadania wykonywane przez kierownikéw do spraw zarzadzania zasobami ludzkimi
zazwyczaj obejmujg: planowanie i koordynowanie dziatan dotyczacych polityki
kadrowej przedsiebiorstwa Iub organizacji; stazy i praktyk zawodowych
pracownikéw, stosunkow pracy miedzy pracodawcg a pracownikiem; planowanie
i organizowanie procedur dotyczacych rekrutacji i sciezek rozwoju zawodowego
pracownikéw: szkole,, awanséw, ocen okresowych, zwalniania pracownikéw:
panowanie i organizowanie negocjacji oraz procedur dotyczgcych okreslania
struktury i poziomu ptac; nadzorowanie stanu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
programow idziatan w tym zakresie; planowanie i opracowywanie budzetéw i
zarzadzanie nimi, kontrolowanie wydatkéw i zapewnianie efektywnego
wykorzystywania zasobdéw; nadzorowanie opracowania i wdrazania systemoéw
informacji zarzadczej; zapewnianie zgodnosci ze standardami i przepisami prawnymi
dotyczagcymi praw pracowniczych, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz réwnosci
szans pracownikéw; nadzorowanie rekrutacji, szkolen i osiggnie¢ pracownikdéw;
przeprowadzanie konsultacji z kierownictwem wyzszego szczebla i kierownikami
innych dziatéw w zakresie swoich kompetencji; reprezentowanie przedsiebiorstwa
lub organizacji w kontaktach z organami zewnetrznymi; wykonywanie prac
pokrewnych. Do ich zadan moze takze nalezeé nadzorowanie innych pracownikéw
oraz $wiadczenie ustug w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi na rzecz innych
przedsiebiorstw i organizacji.

Nazwa:

Kierownicy do spraw strategicznych i planowania

Kod:

1213

Synteza:

Kierownicy do spraw strategicznych i zarzadzania planujg, organizujg, nadzorujg
i koordynujg dziatania dotyczace doradztwa i planowania strategicznego
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w ministerstwach i agencjach rzagdowych lub w pozarzadowych organizacjach
i agencjach sektora prywatnego; zarzadzajg dziataniami przedsiebiorstw, ktore
Swiadczg ustugi w zakresie spraw strategicznych i planowania. Grupa ta obejmuje na
przyktad dyrektorow departamentéw, kierownikobw do spraw strategicznych
i planowania, naczelnikéw i kierownikéow wydziatow.

Zadania
zawodowe

Zadania wykonywane przez kierownikéw do spraw strategicznych i planowania
zazwyczaj obejmujg: opracowywanie, wdrazanie i monitorowanie strategicznych
planéw, programow, strategii, proceséw, systemow i procedur w celu osiggniecia
celébw i wymaganych standardéw pracy; opracowywanie badan i analiz
strategicznych, kierowanie i zarzadzanie tego rodzaju badaniami i analizami oraz
uczestniczenie w ich realizacji; koordynowanie i wdrazanie zaplanowanych strategii
i praktyk; kierowanie i zarzadzanie dziataniami pracownikéw zajmujgcymi sie
opracowywaniem strategii i planowaniem strategicznym; nadzorowanie rekrutacji,
szkolen i osiggnie¢ pracownikow; reprezentowanie przedsiebiorstwa lub organizacji
podczas negocjacji, kongresdw, seminaridw, otwartych spotkan wyjasniajacych
i forow; wykonywanie innych zadan pokrewnych. Do ich zadan moze takze naleze¢
nadzorowanie innych pracownikdéw.

Nazwa:

Kierownicy do spraw obstugi biznesu i zarzadzania gdzie indziej niesklasyfikowani

Kod:

1219

Synteza:

Do tej grupy elementarnej nalezg kierownicy do spraw obstugi biznesu i zarzadzania
gdzie indziej nie zaklasyfikowani w ramach grupy sredniej 121 — Kierownicy do spraw
obstugi biznesu i zarzadzania. Grupa ta obejmuje na przyktad osoby zajmujgce sie
kierowaniem dziatéw administracyjno-gospodarczych, matego przedsiebiorstwa
obstugi biznesu, matego przedsiebiorstwa ustug osobistych, porzadkowych
i pokrewnych.

Zadania
zawodowe

Zadania wykonywane przez kierownikéw do spraw obstugi biznesu i zarzadzania
gdzie indziej niesklasyfikowanych zazwyczaj obejmujg: zapewnianie kierownictwu
wyzszego szczebla wsparcia, badan i doradztwa administracyjnego, operacyjnego
oraz w zakresie strategicznego planowania, w odniesieniu do kwestii takich, jak:
zarzadzanie obiektami i ustugami administracyjnymi; tworzenie zasobdw
administracyjnych i materialnych organizacji oraz zarzadzanie nimi; opracowywanie
i wdrazanie wytycznych dotyczgcych spraw administracyjnych i proceduralnych do
stosowania przez pracownikéw; analizowanie ztozonych kwestii dotyczgcych
przygotowywanie sprawozdan, korespondencji i opinii na ten temat; udzielanie
informacji i wsparcia w przygotowaniu sprawozdan finansowych i budzetéw;
kierowanie i zarzadzanie kadrg administracyjng oraz dbanie o jej rozwdj zawodowy
w celu zapewniania sprawnosci dziatan biznesowych; ustalanie budzetow
i zarzadzanie nimi; kontrolowanie wydatkow i zapewnianie efektywnego
wykorzystywania zasobow; planowanie codziennych dziatan i kierowanie nimi;
nadzorowanie rekrutacji, szkolenia i osiggnie¢ pracownikéw; reprezentowanie
przedsiebiorstwa lub organizacji podczas negocjacji, kongreséw, seminaridéw,
otwartych spotkan; wykonywanie innych zadan pokrewnych. Do ich zadan moze
takze nalezeé nadzorowanie innych pracownikéw.
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Nazwa:

Kierownicy do spraw marketingu i sprzedazy

Kod:

1221

Synteza:

Kierownicy do spraw sprzedazy i marketingu planujg, nadzorujg i koordynujg
dziatania dotyczace sprzedazy i marketingu prowadzone przez przedsiebiorstwo lub
organizacje Swiadczace ustugi w tym zakresie na rzecz innych przedsiebiorstw
i organizacji.

Zadania
zawodowe

Zadania wykonywane w grupie kierownikéw do spraw marketingu i sprzedazy
zazwyczaj obejmujg: planowanie i przeprowadzanie badan marketingowych;
prowadzenie prac zwigzanych z rozwojem, testowaniem oraz wprowadzaniem
nowych produktéw i ustug na rynek; okreslanie cen, metod sprzedazy i dystrybucji;
planowanie, koordynowanie i organizowanie specjalnych programoéw dotyczacych
sprzedazy oraz programoéw marketingowych w oparciu o rejestry sprzedazy i oceny
rynku; ustalanie cennikéw, warunkéw rabatéw i dostaw oraz okreslanie budzetéw
przeznaczonych na promocje sprzedazy, metod sprzedazy, specjalnych zachet
i kampanii; ustanawianie procedur operacyjnych i administracyjnych zwigzanych
z dziataniami w zakresie sprzedazy i marketingu oraz kierowanie tymi procedurami;
kierowanie i zarzadzanie dziataniami pracownikéw w zakresie sprzedazy
i marketingu; ustalanie budzetéw i zarzadzanie nimi, kontrolowanie wydatkéw
i zapewnianie efektywnego wykorzystywania zasobdw; nadzorowanie przebiegu
rekrutacji, szkolen i osiggnie¢ pracownikow; przygotowywanie raportéw z zakresu
prowadzonych dziatan dla potrzeb dyrekcji przedsiebiorstwa lub organizacji;
reprezentowanie przedsiebiorstwa lub organizacji podczas kongreséw dotyczgcych
sprzedazy i marketingu, targdw i wystaw handlowych i innych foréw; wykonywanie
innych zadan pokrewnych. Do ich zadan moze takze naleze¢ nadzorowanie innych
pracownikéw.

Nazwa:

Kierownicy do spraw reklamy i public relations

Kod:

1222

Synteza:

Kierownicy do spraw reklamy i public relations planujg, nadzorujg i koordynuja
dziatania dotyczgce reklamy, public relations oraz informacji publicznej prowadzonej
przez przedsiebiorstwa lub organizacje $Swiadczace ustugi w tym zakresie na rzecz
innych przedsiebiorstw i organizacji.

Zadania
zawodowe

Zadania wykonywane w grupie kierownikéw do spraw reklamy i public relations
zazwyczaj obejmujg: planowanie i koordynowanie dziatalnosci przedsiebiorstwa lub
organizacji w zakresie reklamy i public relations oraz kierowanie tg dziatalnoscig;
negocjowanie umow o Swiadczenie ustug reklamowych z klientami lub gazetami,
stacjami radiowymi i telewizyjnymi, organizacjami sportowy i kulturalnymi oraz
agencjami reklamowymi; planowanie programoéw informacyjnych i zarzgdzanie nimi
w celu informowania parlamentarzystow, srodkdw masowego przekazu
i spoteczenstwa o planach, osiggnieciach i opiniach przedsiebiorstwa lub organizacji;
kierowanie i zarzgdzanie dziataniami pracownikow w zakresie reklamy i public
relations; ustalanie budzetdw i zarzadzanie nimi, kontrolowanie wydatkdow
i zapewnianie efektywnego wykorzystywania zasobow; ustanawianie procedur
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administracyjnych i kierowanie nimi; planowanie codziennych dziatan i kierowanie
nimi; nadzorowanie przebiegu rekrutacji, szkoled i osiggnie¢ pracownikéw;
wykonywanie innych zadan pokrewnych. Do ich zadan moze takie nalezec
nadzorowanie innych pracownikdéw.

Nazwa:

Kierownicy do spraw badan i rozwoju

Kod:

1223

Synteza:

Kierownicy do spraw badan i rozwoju planujg, nadzorujg i koordynujg dziatania
dotyczagce rozwoju oraz badan prowadzonych przez przedsiebiorstwo lub
organizacje Swiadczacg ustugi w tym zakresie na rzecz innych przedsiebiorstw i
organizacji.

Zadania
zawodowe

Zadania wykonywane w grupie kierownikéw do spraw badan i rozwoju zazwyczaj
obejmujg: planowanie i koordynowanie dziatan w zakresie badan i rozwoju,
wykonywanych wewnetrznie lub zleconych zewnetrznym organizacjom badawczym,
a takze kierowanie takimi dziataniami w celu opracowania nowych lub poprawy
istniejgcych proceséw technicznych, produktow, wiedzy lub sposobéw uzytkowania
materiatdw; planowanie programu dziatan przedsiebiorstwa lub organizacji
dotyczgcego badan i rozwoju, okreslanie celéw i wymagan budzetowych; kierowanie
i zarzadzanie dziataniami pracownikéw w zakresie badan i rozwoju; ustalanie
budzetow i zarzadzanie nimi, kontrolowanie wydatkéw i zapewnianie efektywnego
wykorzystywania zasobow; ustanawianie procedur operacyjnych i administracyjnych
i kierowanie nimi; planowanie codziennych dziatan i kierowanie nimi; nadzorowanie
przebiegu rekrutacji, szkolen i osiggnie¢ pracownikéw; reprezentowanie
przedsiebiorstwa lub organizacji podczas kongreséw, seminariéw i konferencji;
wykonywanie innych zadan po