Zatqcznik nr 3 do zaproszenia do zlozenia ofert na
przeprowadzenie doradztwa indywidualnego, na
potrzeby realizacji projektu ,,Moj region, moja
branza, moja firma”

UMOWA ZLECENIA
o Swiadczenie ustug doradczych
NE sl canars !

w ramach projektu pt. ,,Mdj region, moja branza, moja firma” nr RPLU.09.03.00-06-0109/18
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 —
2020, Os Priorytetowa 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.3 Rozwoj przedsiebiorczosci.

zawarta w dniu ......eeevee. I

Pomiedzy Powiatem Lubelskim reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Lublinie z
upowaznienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Lublinie z siedziba
przy ul. Melgiewskiej 11 ¢ 20-209 Lublin — ......ccoiviiiiiiiiiiiiiininiinennnes / udzielajaca
dalszego petnomocnictwa Z-cy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubinie —

.......... tiereneneneeneniieeeaeess ZWanym dalej ,Zamawiajacym”,
a
................................................................................................................. s
BEIGHZIDG, TIZY ssvamummsons ormmmsens snsn st sessmaess s ss saens s b ats iy mmmm ey e S es ,
NIP: , REGON ... reprezentowanym przez
.................................. , zwanym dalej ,, Wykonawc3g”.

§1

1. Strony oswiadczaja. iz niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty
sposrod przedlozonych w odpowiedzi na zaproszenie do skfadania ofert na przeprowadzenie
doradztwa indywidualnego, dla 20 oséb w wieku 30 lat i wiecej, pozostajacych bez pracy,
zamieszkujacych na terenie wojewddztwa lubelskiego zgodnie z kodeksem cywilnym
i zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lublinie lub filiach w Bychawie lub
Betzycach na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych ( Dz. U. z 2019 r.,
poz. 869 z pdzn. zmian. ).

2. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego ustug indywidualnego doradztwa przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarcze;j.

3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie niezbedne kompetencje do zrealizowania
zadania oraz doradcéw o odpowiedniej wiedzy i kwalifikacjach.

§2

1. Indywidualnym wsparciem doradczym przed przyznaniem jednorazowych srodkéw na
podjecie dzialalnosci gospodarczej obejmuje si¢ 20 0sob bezrobotnych zarejestrowanych
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w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lublinie oraz w Fili w Belzycach i Fili w Bychawie
skierowanych przez Zamawiajacego na podstawie imiennego wykazu oséb.
2. Miejsce realizacji ushug doradczych: ... ...,
3. Lgczny  koszt ustug dla 20  os6b  wynosi  .....eee...  zh  (stownie

1) Koszt osobogodziny wynosi: .......... zk.,
2) Koszt indywidualnego wsparcia doradczego dla 1 uczestnika projektu (6 godzin

4. Wykonawca nie moze pobiera¢ od uczestnikow projektu zadnych oplat.
5. Termin realizacji:

indywidualne doradztwo przed rozpoczgciem dziatalnosci gospodarczej od ............ r.
do.oiiiiiil, r.

6. Liczba osob skierowanych na indywidualne doradztwo przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej - Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy wykaz 0sob na co najmniej dwa dni
przed datg ich rozpoczecia.

§3
1. Czas trwania zaje¢¢ przypadajacy na uczestnika projektu:

- indywidualne doradztwo (przed rozpoczeciem dzialalnosci gospodarczej): 6 godzin
zegarowych (60 minutowych) zrealizowane w godzinach 8.00-20.00 spotkania 2-3 razy
w tygodniu, 1 godz./spotkanie (w terminach i miejscach realizacji wsparcia na rzecz
Uczestnikow Projektu) (1 godzina zajec¢ indywidualnych — 60 minut). Realizacja zaje¢ mozliwa
w dni robocze oraz w weekendy.

2. Zakres tematyczny indywidualnego doradztwa przed rozpoczeciem dzialalnosci
gospodarczej dla kazdego uczestnika projektu bedzie obejmowaé w szczegdlnosci:

a) doradztwo:

- wykorzystanie nabytej w szkoleniu wiedzy w pracach nad Biznes Planem;

- case study;

- pomoc w wybraniu optymalnych rozwigzan dziatalnosci gospodarczej;

- pomoc przy poprawie rentownosci (ZUS, US, ksiegowos¢, kadry)

- poszukiwanie nowych profili dziatalnosci i rynkéw zbytu.

b) sporzadzanie biznesplandw:

- indywidualna praca nad biznesplanem dopracowanie pomystu uczestnika projektu na
dziatalnos¢ gospodarczg, wskazanie ryzyka wynikajgcego z zatozen biznesplanu, wspdlne
wypracowanie najlepszych rozwigzan — Uczestnicy Projektu przygotuja wnioski o wsparcie
finansowe, ktdre zostanie wstepnie zaopiniowane;

3. Forma zaje¢: w formie bezposredniego kontaktu. Biorgc pod uwage dynamicznie
postepujaca sytuacje epidemiczng w kraju dopuszcza sie indywidualne doradztwo on-line
(w szczegdlnosci w przypadku osob z niepetnosprawnosciami) realizowana zgodnie
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z Komunikatem w zakresie dziatari mozliwych do podjecia przez Beneficjenta EFS w zwiqzku
z aktualng sytuacjq zwigzang z koronawirusem z dnia 06.04.2020.

§4

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
zamowienia przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do
Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktdrym ujeto ostateczne wydatki
dotyczace zakonczonego projektu. O fakcie tym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
niezwlocznie po otrzymaniu informacji od Instytucji Posredniczacej. Wykonawca
zobowigzany jest do udostepnienia do wgladu dokumentéw wykonawcy zwigzanych z
realizacjg ustug doradczych w ramach projektu pt. ,,Mdj region, moja branza, moja firma
Os priorytetowa 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsigbiorczosci, Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, w tym
dokumentéw finansowych. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow, badz
zaprzestania prowadzenia dzialalnosci, Wykonawca zobowigzuje si¢ poinformowac
Zamawiajgcego o nowym miejscu archiwizacji dokumentow.

2. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) ekspozycji materialéw promocyjnych otrzymanych od Urz¢du Pracy, informujgcych
o0 uczestnictwie w projekcie wspdtfinansowanym ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego wramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubelskiego tj. umieszczenie w widocznym miejscu, np. na drzwiach do sali zajgé
szkoleniowych plakatu, o minimalnym rozmiarze A3, arkusz o wymiarach 297x420
mm;

2) oznaczenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg zamoOwienia znakami graficznymi
Funduszy Europejskich z nazwg Fundusze Europejskie Program Regionalny, oficjalnym
logo promocyjnym wojewodztwa ztozonym z logo Elki oraz nazwy lubelskie Smakuj
zycie 1 znak Unii Europejskiej zlozony z flagi UE z nazwg Unia Europejska Europejski
Fundusz Spoteczny.

W przypadku nastepujacych materiatow:
publikacje i materiaty drukowane np. certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy
nalezy stosowac pelnokolorowy zestaw znakéw Funduszy Europejskich z barwami
Rzeczypospolitej Polskiej ( zlozony z barw RP oraz nazwy ,Rzeczpospolita
Polska™), oficjalnym logo promocyjnym wojewodztwa oraz znakiem Unii
Europejskie;j.

3) dysponowania w miejscu wykonywania niniejszych ustug umowy lub jej kserokopii,
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem, w celu udostepnienia osobom upowaznionym
do przeprowadzania wizytacji monitorujacej podczas ewentualnej wizyty monitorujace;j

przebieg ustug doradczych.

§5

Wykonawca podczas realizacji ustug doradeczych zobowiazuje si¢ do:
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1) Zapewnienia skierowanym uczestnikom projektu bezpiecznych i higienicznych warunkow
do odbywania zajec.

2) Dostarczenia, najpdzniej na co najmniej 7 dni roboczych przed rozpoczeciem doradztwa
szczegbtowego harmonogramu zaje¢ dla uczestnikow projektu, obejmujacego, ilosé
godzin zegarowych w danym dniu i godziny, w jakich zajecia beda sie odbywaly oraz
imiona i nazwiska doradcow prowadzgcych zajecia doradcze.;

3) Wykonywania z nalezyta staranno$cia czynnosci bedacych przedmiotem umowy,

czuwania nad prawidlowa realizacjg zawartej umowy.

4) Zapewnienie na potrzeby realizacji ustugi koniecznych materiatow.

5) Prowadzenia dokumentacji przebiegu ustug stanowiacej dzienniki zaje¢ doradczych
zawierajace programy ustug, listy obecnosei, wymiar godzin i tematy zaje¢ doradczych,
wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu doradztwa ze wskazaniem zakresu oraz liczby
godzin wsparcia oraz stalej wspdtpracy z Zamawiajacym.

6) Przedstawienie godzinowego zestawienia zrealizowanych w danym miesigcu godzin na
wzorze przekazanym przez Zamawiajgcego.

7) Prowadzenie ewidencji godzin i zadan realizowanych w ramach projektu. Laczne
zaangazowanie zawodowe w realizacj¢ wszystkich projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodetl, w tym
srodkéw wlasnych i innych podmiotéw nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie.

8) Wykonywania z nalezyta starannoscia czynnosci bedacych przedmiotem umowy, czuwania
nad prawidlowa realizacja zawartej umowy.

9) Dbanie o aktywne uczestnictwo w ushudze wszystkich uczestnikéw. Indywidualizacji
ksztalcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postgpdéw poszczegdlnych
uczestnikoéw i zwiekszenia pomocy wobec 0s6b majacych trudnosci w trakcie zajec.

10) Pisemnego informowania Zamawiajacego o:

a) frekwencji na zajgciach osob skierowanych / co najmniej raz w tygodniu /,

b) nie zgloszeniu si¢ 0s6b na zajecia lub tez rezygnacji z uczestnictwa w ustugach / w dniu
wystapienia okolicznosci / pod rygorem odmowy przez Zamawiajacego zaplaty za
ustugi doradcze tej osoby.

11) Niewykorzystywania posiadanych danych i informacji w zwigzku z realizacja umowy,
w tym danych osobowych, w celach innych niz okreslone w umowie.

12) Udostgpnienia podczas kontroli Zamawiajacemu lub innym organom do tego
upowaznionym wgladu do dokumentéw potwierdzajgcych realizacje 1 jako$¢é
przeprowadzonych ustug doradczych.

13) Informowania Zamawiajacego o wszelkich zmianach majgcych wplyw na realizacje
umowy.

14) Wykonawca przeniesie pelni¢ autorskich praw majgtkowych do wszelkich materialow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajacego.
Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

§6

Wykonawca zobowiazuje si¢ niezwlocznie do dostarczenia Zamawiajgcemu:
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1) Faktur/rachunkow na biezaco za ushugi, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.
2) Informacji o przebiegu i zakonczeniu ustug wraz z nastepujgcymi dokumentami (w formie
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniona):
a) dziennikami (protokotami)i/dokumentacja ustug doradczych, o ktérej mowa w § 5 pkt.
5;
b) zaswiadczeniami  potwierdzajacymi uczestnictwo w indywidualnym  wsparciu
doradczym
¢) listami obecnosci na zajeciach uczestnikow projektu z podaniem dni/czasu
nieobecnosci;
d) opinii eksperta prowadzacego ustugi doradcze z przebiegu spotkania z zakresu
udzielonego wsparcia / doradztwa uczestnikowi projektu.
3. Wynikow badan opinii uczestnikow projektu w formie ankiety ewaluacyjnej.

§7

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) monitorowania przebiegu ustug doradczych;

2) wgladu do dokumentow dotyczacych realizacji niniejszej umowy;

3) niezwlocznego rozwiazania umowy w razie nienalezytego jej wykonywania przez
Wykonaweg po uprzednim  pisemnym zawiadomieniu, dokonanym = przez
Zamawiajacego o stwierdzonych nieprawidlowosciach i nie przedstawieniu przez
Wykonawce zadowalajacego wyjasnienia tych nieprawidtowosci w terminie 3 dni
od dnia zawiadomienia.

§8

1. Zamawiajacy pokryje koszty za faktycznie skierowang i objetg doradztwem ilo$¢ osob — tj.
za 20 osob w przypadku indywidualnego doradztwa przed rozpoczeciem dzialalnosci
ZOSPOdArCZE]: .ovviniiniii e zk;

2. Wykonawca bedzie wystawial faktury/rachunki za ustugi zrealizowane w okresie do 15
dnia miesigca oraz od 16 do ostatniego dnia miesigca wraz z kompletng specyfikacja
zakonczenia kazdej ushugi wymienionej w § 6 pkt 2, proporcjonalnie do liczby
uczestnikow.

3. Zaplata wynagrodzenia nastapi na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy

w terminie 30 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionych faktur VAT/rachunkow
Zamawiajagcemu pod warunkiem przekazania przez Instytucje Zarzadzajaca — Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego srodkow na wydzielony rachunek bankowy do
obstugi projektu.

4. Zamawiajacy o$wiadcza, iz nie jest platnikiem podatku VAT i upowaznia Wykonawce do
wystawienia faktury VAT bez jego podpisu.

5. Wykonawca wystawi oddzielng faktur¢ na doradztwo indywidualne przed zalozeniem
dziatalnosci gospodarczej z wyodrgbnieniem kosztu wynagrodzenia doradcy oraz kosztem
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wynajmu sali oraz odrgbna faktur¢ na wsparcie pomostowe z wyodrebnieniem kosztu
wynagrodzenia doradcy i kosztu ceny wynajmu sali.

§9

1. Zamawiajacy wskazuje do wspolpracy: P. ................ B 1 N
/imig i nazwisko pracownika/

2. Wykonawca wskazuje do wspotpracy: P. ce.vveeenenenen. s D8l s sivmmmemnend swmmmmaniani wowmis
/imig i nazwisko pracownika/

§10

1. W razie nie wykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca
zobowigzany jest do zaptacenia Zamawiajagcemu kary umownej w wysokosci 10%
kosztow ushug okreslonych w § 8 ust.1.

2. Za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy uwaza sie w szczegdlnosci
niezrealizowanie ustug w terminie;
3. W razie zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy Zamawiajgcy jest uprawniony

do zadania od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 1%  kosztow ushug
okreslonych w § 8 ust.1 za kazdy dzien zwloki, a jesli zwloka przekroczy 7 dni 2% za
kazdy dalszy dzien zwtoki.
4. Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego kare
umowna.
§11

1. Przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy:
2. Zmiana postanowien warunkéw umowy mogg dotyczy¢:
1) zmiany terminu wykonania ustugi doradczej w przypadku wydtuzenia procesu rekrutacji;
2) zmiany terminu wykonania przedmiotu zamdwienia — w sytuacji nieprzewidzianych
zdarzen losowych (np. awaria sprzgtu wykorzystywanego przy realizacji doradztwa, zte
warunki pogodowe uniemozliwiajace realizacje doradztwa), ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy;
3) zmiany miejsca doradztwa — w sytuacji nieprzewidzianych zdarzen losowych (np. pozar,
powddz), ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy;
4) zmiany wykazu oséb skierowanych na ustugi doradcze w trakcie ich trwania;
5) zmiany liczby uczestnikow;
6) zmiany doradcoéw Wykonawcy w przypadku wystapienia zdarzen losowych z tym, ze
osoby muszg spetnia¢ warunki udzialu w postgpowaniu.
3. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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§12

W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§13

Wszelkie spory powstale na tle realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sady
powszechne miejscowo wlasciwe dla Zamawiajacego.

§ 14
W sprawach nie uregulowanych umowa obowiazujg przepisy ustawy z dnia 20 kwietnia 2004
r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1409 ze zm.),
kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740).

§15

Umowg sporzagdzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

Wykonawca: Zamawiajacy:
(podpis Osoby upowaznionej) (podpis Dyrektora PUP/Z-cy Dyrektora PUP)
(pieczg¢ firmowa) (piecze¢ PUP Lublin)

 DYRE K%SP\
Powiatowego Urzgdu/Pracy w\Lublinie
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