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Powiatowy Urzad Pracy w Lublinie zaprasza do ztozenia oferty cenowej na przeprowadzenie
doradztwa indywidualnego, na potrzeby realizacji projektu ,Méj region, moja branza, moja
firma” nr RPLU.09.03.00-06-0109/18 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 — 2020, Os Priorytetowa 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.3
Rozwdj przedsiebiorczosci.

Informuje, iz z uwagi na warto$¢ szacunkowg zamdwienia nieprzekraczajacg réwnowartosci
wyrazonej w ztotych 30.000 euro, niniejsze zapytanie nie stanowi zamdéwienia publicznego i na
podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 )
przepisOw ww. ustawy nie stosuje sie.

Zamowienie niniejsze prowadzone jest na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U.z2019r., poz. 869 z pdzn. zmian. ).

1. Opis ustugi:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie doradztwa indywidualnego, dla 20 oséb
w wieku 30 lat i wiecej, pozostajacych bez pracy, zamieszkujgcych na terenie wojewddztwa
lubelskiego zgodnie z kodeksem cywilnym i zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Lublinie lub filiach w Bychawie lub Betzycach, zamierzajacych rozpoczaé i prowadzié
dziatalno$¢ gospodarczg przez okres min. 12 miesigecy, odpowiadajacego indywidualnym
potrzebom uczestnikow projektu w zakresie konsultacji tematycznych ipomocy ad hoc
przygotowujacych uczestnika projektu do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w wymiarze 6
godzin zegarowych dla 1 Uczestnika Projektu w grupie $rednio-zaawansowanej. Maksymalna
liczba uczestnikéw w grupie sredniozaawansowanej wynosi 20 oséb. Wymiar wsparcia: 6 godz.
x 20 UP=120 godz.;

Maksymalna liczba godzin do realizacji moze wynies$é tacznie 120 godzin zegarowych dla 20
uczestnikdw na terenie wojewddztwa lubelskiego zgodnie ze Standardami udzielania wsparcia
na rozwoj przedsigbiorczosci w ramach Dziatania 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Zakres tematyczny doradztwa:

a) doradztwo:

- wykorzystanie nabytej w szkoleniu wiedzy w pracach nad Biznes Planem;
- case study;

- pomoc w wybraniu optymalnych rozwigzan dziatalnosci gospodarczej;

- pomoc przy poprawie rentownosci (ZUS, US, ksiegowos¢, kadry)

- poszukiwanie nowych profili dziatalnosci i rynkéw zbytu.
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b) sporzadzanie biznesplandw:

- indywidualna praca nad biznesplanem dopracowanie pomystu uczestnika projektu na
dziatalnos¢ gospodarcza, wskazanie ryzyka wynikajacego z zatozen biznesplanu, wspdlne
wypracowanie najlepszych rozwigzarn — Uczestnicy Projektu przygotuja wnioski o wsparcie
finansowe, ktore zostanie wstepnie zaopiniowane;

Planuje sie realizacje ustug doradztwa w godzinach 8.00-20.00 spotkania 2-3 razy w tygodniu, 1
godz./spotkanie (w terminach i miejscach realizacji wsparcia na rzecz Uczestnikdéw Projektu) (1
godzina zaje¢ indywidualnych — 60 minut). Realizacja zaje¢ mozliwa w dni robocze oraz w
weekendy.

Forma zaje¢: w formie bezposredniego kontaktu. Biorac pod uwage dynamicznie postepujaca
sytuacje epidemiczng w kraju dopuszcza si¢ indywidualne doradztwo on-line (w szczegdlnosci
w przypadku 0séb z niepetnosprawnosciami) realizowana zgodnie z Komunikatem w zakresie
dziatari mozliwych do podjecia przez Beneficjenta EFS w zwigzku z aktualng sytuacjq zwigzang
z koronawirusem z dnia 06.04.2020.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu, godzin realizacji ustugi, jak réwniez zmiany
liczby oso6b i godzin w zaleznosci od potrzeb.

2. Czas i termin realizacji zamodwienia:

Planowany termin realizacji ustugi: IV kwartat 2020 r. w terminach uzgodnionych
z Zamawiajgcym.

Doradztwo powinno zakonczyc¢ sie nie pdzniej niz 20.12.2020 roku.

3. Miejsce realizacji ustugi:

Przeprowadzenie ustugi w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego wedtug programu $cisle
okreslonego przez Zamawiajgcego. Miejsce prowadzenia ustugi — na terenie miasta Lublina. Na
chwile obecng nie ma mozliwosci wskazania miejsca w ktérym bedg realizowane ustugi.

4. Wymagania dotyczace realizacji ustugi

1) Petna dyspozycyjnosc i mobilnos¢ wyrazajaca sie w wypetnianiu wspdlnie przygotowanego
harmonogramu zaje¢ bez zastrzezen. Koszty ewentualnych noclegéw i dojazdéw zawieraé sie
powinny w catkowitym koszcie realizacji zlecenia.

2) Prowadzenie odpowiedniej dokumentacji ustugi (m. in. list obecnosci, raportéw oraz innych
dokumentéw niezbednych przy realizacji tego zadania) oraz statej wspotpracy z personelem
projektu.

3) Dbanie o aktywne uczestnictwo w ustudze wszystkich uczestnikéw.

4) Biezgce informowanie Zamawiajgcego o wszystkich przypadkach nieobecnoéci uczestnikéw,
rezygnacjach uczestnikow, problemach przez nich zgtaszanych.

5) Przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z ustalonym programem oraz w terminach zgodnych z
harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego.

6) Zapewnienie na potrzeby realizacji ustugi koniecznych materiatéow.

7) Przedstawienie godzinowego zestawienia zrealizowanych w danym miesigcu godzin na
wzorze przekazanym przez Zamawiajgcego.
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8) Powadzenie ewidencji godzin i zadan realizowanych w ramach projektu. taczne
zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw
wtasnych i innych podmiotéw nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie.

9) Wykonawca przeniesie petnig autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajacego. Wykonawcy nie
bedzie przystugiwac dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

- Uwaga: umowa zawarta z wytonionym wykonawca bedzie przewidywaé, ze prawa autorskie
do dokumentéw opracowanych w ramach projektu, stang sie wtasnoscia Zamawiajacego.

5. Wymagania dotyczace wyksztatcenia i doswiadczenia doradcow:

1. Zamawiajacy wymaga, by ustuga byta $wiadczona przez doradce spetniajacego nastepujace
wymagania co do wyksztatcenia: musi posiada¢ ukoficzone wyksztatcenie wyisze.

2. Doswiadczenie kadry wykonawcy: minimum 200 zrealizowanych indywidualnych godzin
doradczych ( 60 minutowych) w prowadzeniu doradztwa prawnego, ksiegowosci i finanséw
oraz sporzadzanie biznesplanéw lub doradztwa biznesowego potwierdzone np. referencjami
w okresie 3 ostatnich lat.

3. Zmiana cztonka personelu skierowanego do wykonania przedmiotu zaméwienia bedzie
mozliwa wytacznie po udzieleniu przez Zamawiajacego uprzedniej, pisemnej i wyraznej zgody.
Zamawiajacy wymaga przedstawienia przez Wykonawce dokumentdw, potwierdzajgcych
dysponowanie i skierowanie do wykonania przedmiotu zamdwienia zespotu o wymaganym
wyksztatceniu i do$wiadczeniu doradcow, ktérzy wspdlnie posiadaja doéwiadczenie z zakresu
prowadzenia doradztwa prawnego, ksiegowosci i finanséw oraz sporzadzanie biznesplanéw lub
doradztwa biznesowego potwierdzone np. referencjami. Z dokumentéw przedstawionych przez
Wykonawcg wraz z oferta musi wynika¢ jednoznacznie, ze wszyscy cztonkowie kadry
podstawowej i rezerwowej skierowanej do wykonania zamdwienia spetniajg okreslone
w zaméwieniu  wymagania dotyczace wyksztatcenia idoswiadczenia. Na podstawie
dokumentow ztozonych przez Wykonawce dojdzie do oceny i przyznania punktacji w ramach
kryterium Doswiadczenie w realizacji ustug w ww. zakresie.

Zamawiajacy nie wymaga, by personel skierowany do wykonywania zamdwienia byt
zatrudniony przez Wykonawce na podstawie umowy o prace. Umowa z wylonionym
Wykonawca bedzie przewidywata, ze zespét skierowany do wykonania przedmiotu zaméwienia
nie bedzie mogt ulec zmianie bez pisemnej zgody Zamawiajacego. Bedzie to postanowienie
uznawane za istotne, a jego naruszenie bedzie uprawniato Zamawiajgcego do rozwigzania
umowy w trybie natychmiastowym.

4. Wykonawca musi zapewnic¢, ze posiada minimum 2 wyktadowcéw rezerwowych w przypadku
nieobecnosci kadry podstawowej.

6. Kryteria i sposob oceny oferty:
- kryterium cenowe - waga 90% (maksymalnie 90 pkt)
- doswiadczenie w realizacji ustug w ww zakresie - waga 10% (maksymalnie 10 pkt)

1) Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ztozonych ofert biorgc pod uwage cene brutto

oraz doswiadczenie. Oferta z najnizszg ceng uzyska 90 pkt, pozostate otrzymuja
punktacje wedtug wzoru ( skala punktowa od 1 do 90 ):
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Cena — maksymalnie mozna uzyskaé 90 pkt.:
(Cn/Cb) x 90
Gdzie:
Cn — cena najnizsza
Cb — cena badana
2) Doswiadczenie w realizacji ustug w ww. zakresie. Ocena tego kryterium zostanie
dokonana przy zastosowaniu nastepujacego wzoru: liczba godzin oferty ocenianej
poswiadczonej np. referencjami / najwieksza liczba godzin wéréd ztozonych ofert x 10.
Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium maksymalnie 10 pkt.

Do oceny doswiadczenia bedzie branych dwoch wyktadowcéw z kadry podstawowej, wpisanych
w pozycji L.p. 1. i L.p.2. w Zatgczniku nr 2 do zaproszenia do ztozenia ofert na przeprowadzenie
doradztwa indywidualnego.

Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte i uzyska
najwyzszg ilos¢ punktow.

Jezeli w niniejszym postepowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, iz ztozone oferty uzyskaty taka samg liczbe punktéw lub cena ztozonych ofert
przekracza warto$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zaméwienia, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo negocjacji cen.

Ocena ofert zostanie dokonana poprzez przyznanie poszczegdlnym  ofertom
punktoéw w przyjetym kryterium oceny, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

7. Opis sposobu obliczenia ceny:

Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty zwigzane
z realizacja zamowienia niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat
i podatkow.

Ceng nalezy podac z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
8. Opis sposobu przygotowywania ofert:

a) oferte nalezy sporzadzic w formie pisemnej, w jezyku polskim, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

b) kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte,

c) formularz oferty powinien by¢ podpisany przez umocowanego Przedstawiciela lub
Przedstawicieli Wykonawcy, upowaznionego do podejmowania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosowanym dokumencie uprawniajagcym
do wystgpowania w obrocie prawnym lub udzielonym petnomocnictwem. Petnomocnictwo
winno by¢ dotagczone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem,

d) oferte nalezy sktada¢ w zapieczetowanej lub w inny trwaty sposéb zabezpieczonej kopercie
z nazwy i adresem wykonawcy oraz dopiskiem:
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»OFERTA —~PRZEPROWADZENIE DORADZTWA INDYWIDUALNEGO, NA POTRZEBY REALIZACJI
PROJEKTU ,,MOJ REGION, MOJA BRANZA, MOJA FIRMA”
NIE OTWIERAC PRZED 24.11.2020 r. PRZED GODZINA 9:30”

9. Miejsce oraz termin skfadania ofert:

Powiatowy Urzad Pracy w Lublinie, ul. Metgiewska 11 C, 20-209 Lublin, pokéjnr 212
(sekretariat) do 24.11.2020r. godz.: 9:00

Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferty ztozone po terminie.
10. Miejsce oraz termin otwarcia ofert

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 24.11.2020 r. o godz. 9:30 w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Lublinie, ul. Metgiewska 11 C, pok.209.

Wykonawca, ktdry przedtozyt najkorzystniejsza oferte, zgodnie z w/w kryteriami oceny ofert
zostanie powiadomiony e-mailem/faksem o rozstrzygnigciu Zamawiajgcego. W terminie
wskazanym w zawiadomieniu wybrany Wykonawca zostanie zaproszony do podpisania umowy.

11. Osoba wskazana do kontaktu:

Renata tepek

Specjalista ds. programéw /
ul. Metgiewska 11C, 20-209 Lublin, pok. 209 /

tel. 81 745-18-15 (- 16 ) wew. 270, DY YRS TR

Powiatowego Urz&du Pracy w Lublinie
e-mail: r.lepek@puplublin.pl [l

mgr Grazyna Gwiazda
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