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w sprawie wprowadzenia zasad zabezpieczania zwrotu refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy przyznawanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Lublinie

Na podstawie § 14 ust.1 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Lublinie oraz Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca
2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia Iub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej (Dz.U.2017, poz. 1380) zarzadzam:

§ 1. Wprowadzam zasady zabezpieczania zwrotu refundacji kosztdw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy przyznawanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Lublinie:

1. W celu zabezpieczenia zwrotu refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy z Funduszu Pracy podmiot zawierajgcy umowg z Powiatowym Urzedem
Pracy w Lublinie , zwanym dalej Wnioskodawcg zobowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie.

2. Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia zwrotu refundacji wraz z naleznymi odsetkami sa:
1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

2) poreczenie;

3) gwarancja bankowa;

4) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym;

5) zastaw na prawach lub rzeczach;

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika

3. W przypadku, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 zabezpieczénie polega na zdeponowaniu w
siedzibie Urzedu weksla gwarancyjnego in- blanco wystawionego przez Wnioskodawce
i, poreczonego przez poreczyciela, wraz z deklaracjg wekslows.

4. Poreczycielami (avalistami) mogg by¢ osoby petnoletnie, posiadajgce zdolno&é do
czynno$ci prawnych i posiadajgce state zameldowanie na terenie Rzeczypospolitej Polskie];
osiggajace wynagrodzenie w wysoko$ci minimum 3 000,00 zt brutto, zatrudnione na
podstawie umowy o prace na czas nieokreslony. W przypadku osiggania wynagrodzenia
nizszego, co najmniej 2 700,00 zt brutto, wymagane jest poreczenie dwéch osob.

5. W przypadku poreczycieli prowadzgcych dziatalno$¢é gospodarczg dokumentami
potwierdzajgcym dochody sg zeznania podatkowe o wysokodci osiggnietego dochodu,
w wysokosci, o ktérej mowa w ust. 4, — PIT z dwéch ostatnich lat oraz o$wiadczenie
o niezaleganiu z ptatno$ciami wobec ZUS/KRUS i Urzedu Skarbowego. Poreczyciel
prowadzgcy dziatalnosé gospodarczg powinien przediozy¢é dokument stanowigcy podstawg
prawng funkcjonowania firmy. W przypadku osoby fizycznej prowadzace] dziatalnosé
gospodarczg- rozliczajgcg sie z podatku dochodowege w formie karty podatkowej lub
ryczatiu, wysoko$é osiggnietego dochodu brutto nie moze byé nizszy niz 80% przecigtnego
wynagrodzenia miesigcznie. 3




6. W przypadku poreczycieli z prawem do emerytury lub renty statej dokumentem
potwierdzajacym dochody, w wysokosci, O ktérej mowa w ust. 4, jest decyzja nadania
emerytury/renty statej, potwierdzenie ostatniej waloryzacji emerytury/renty statej oraz
potwierdzenie wpltywu $rodkdéw na rachunek bankowy poreczyciela lub osobisty odbior
Swiadczenia.

7. W przypadku poreczenia, o kiérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 112 poreczyciel przedktada
) oéwiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodia i kwoty dochodu oraz
o aktualnych zobowiazaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej spiaty
zadiuzenia, podajgc jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli
zostat nadany, oraz nazweg i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamo$é. Poreczyciel
potwierdza wilasnorecznym podpisem prawdziwosc informacji zawartych w  w/w
o$wiadczeniu.

8. Na kazde przyznane miejsce refundacji kosztéw stanowiska pracy wymagany jest jeden
poreczyciel.

9. Poreczycielem zwrotu przyznanej refundacji nie moze by¢:

1) poreczyciel innej umowy zawartej z PUP,

2) wspotmatzonek Whnioskodawey,

3) pracownik Whnioskodawcy,

4) strona i wspdimatzonek strony trwajgcej umowy zawartej z PUP,
5) osoba, w stosunku do ktérej prowadzona jest egzekucja.

10. Ewentualnie poreczenia innych oséb bedg rozpatrywane indywidualnie przez Dyrektora
PUP. Przy obciazeniu innymi kredytami lub poZyczkami bada sig zdolno$¢ poreczyciela do
ewentualnej spiaty zadiuzenia.

11. Deklaracje wekslowg oraz dokumenty poreczenia podpisujg takze wspdtmaizonkowie
Whioskodawey i poreczycieli, za wyjatkiem osob z ustanowiong rozdzielnoscig majgtkows.
12. Dyrektor PUP wyraZa zgodg na zabezpieczenie zwrotu refundacji w formie aktu notarialnego
0 poddaniu sie egzekucji po przediozeniu przez wnioskodawce wypeinionego druku
oéwiadczenia zgodnie z wzorem stanowigcym zafgezniki Nr 1 i Nr 2 do niniejszego

Zarzgdzenia.

13. Akceptacja formy zabezpieczenia nalezy do Dyrektora PUP. Dyrektor PUP zastrzega sobie
prawo odmowy przyjecia proponowanego przez VWnioskodawce zabezpieczenia.
W :szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, moze wskaza¢ inny, wynikajacy z katalogu
wymienionego w ust. 2, ‘sposdb zabezpieczenia uwzgledniajgcy m. in. wysokosé
przyznanych $rodkow.

14. Wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ wymagane zabezpieczenie zwrotu przyznanej
refundacji najpézniej w dniu podpisania umowy, jezeli umowa nie przewiduje inaczej.

15. Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow
ponosi Wnioskodawca.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi referatu do spraw wspierania .
przedsiebiorczoséci Pani Renacie Lepek oraz pracownikowi Pani Monice Wach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zafgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr... z dnia....

---------------------------------------------------------

Pieczec firmowa Whioskodawey
OSWIADCZENIE O SYTUACJI MAJATKOWEJ WNIOSKODAWCY

- dla osoby fizycznej,
- dla wspdlnikéw spéiki cywilnej — kazdy wspdlnik osobno

Oswiadczam, ze posiadam wchodzgce w sklad wspdinosci ustawowej lub stanowigcej
maéj majatek odrebny:
1. Dom — dla ktérej to nieruchomosci jest prowadzona Ksiega Wieczysta Nr ...............

Powierzchnia: ..........c........ M2, WartoSE rnyNKOWE ......ueeiiiiiieiee e cee et e eeeeeaan,

Obcigzenie mieszkania — hipoteki, zastawy, przewtaszczenia itp. .....oovovviieiiiiiiiiiinan,
3. Gospodarstwo rolne — dla ktdrej to nieruchomosci jest prowadzona Ksiega

Wieczysta NI ..coconevcvnannenes

Powierzchnia ......ccoovvevennnn... m2, WartoSE rynkowa ........c.ooiiiiiiiiiiiiiiiieeiee e e



5, Zasoby pieniezne:

Srodki pieniezhe zgromadzone W walucie POISKIEJ: «v.veeiiiiiitiie i,
Srodki pieniezne zgromadzone W Wallcie ODCE]: ......ocivvimmee oot ieeee e eeeee e eeee e,
Papiery warto$CIoWe ........o.covveeiiiiiiiieeei e nakwote: ...,
6. Sktadniki mienia ruchomego o wartosci powyzej 10 tys. zi:

- samochody (marka, model, rok ProdukGji) «......c.oveiiniiiie e e e

7. Zadtuzenie w bankach, instytucjach finansowych (w tym z tytutu leasingu) i u innych

pozyczkodawcow (kwoty zadiuzenia, ostateczny termin splaty),

8. Wystawione, akceptowane i poreczone weksie

----------- M lejscowoso::ldata Podpis i pieczeé Wnioskodawcy
* wiasciwe podkresiic



Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia nr.
z dnia....

----------------------------------------------------------

Piecze¢ firmowa Whioskodawcy

OSWIADCZENIE O SYTUACJI MAJATKOWEJ WNIOSKODAWCY

- dfa osoby prawnej
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Oswiadczam, ze podmiot posiada nastepujgce skiadniki majgtku:

1. Budynki, lokale, obiekty — dla ktérych to nieruchomos$ci sg prowadzone Ksiggi

Wieczyste Nr ......ccvmeemnnanns

Powierzchnia: ...................m2, WartoS€ rynkowa ..........ceiiiiniiiitiii i eniaeaeans
N | = SR
Tytut prawny (wtasnoéé, wspotwiasnose, wielkoS€ udziatu) ..o
Obcigzenia— hipoteki, zastawy, przewtaszczenia itp. ....ooooeeiiiiiii i i,
2. Grunty, dzialki, place — Ksiegi Wieczyste j.W. .ccciciiiiiiiiciicriiiie i s
Powierzchnia .....ccovvveveeen... m2, Warto$E rynkowa ..........ocoiiiiiiiiiiii i
PNATES s s 5 srwmsmoos 3 5o 5 s siais = § Sauseus RmRist 3 $606008 5 A5 S OAIRRINAS FRAE § KAREER 15 S AERERS § MaRins § AaHms was
Tytut prawny (wlasnos$¢, wspotwiasnosé, wielkosS¢ udziatu) .......oooiiiiiiiiiiii i
ODCISZENIE & o - sommmsas smsins s smms b 205 & MHvns S99 § SHRREE §EGeES SAS SREES b SEPEEaS § ST s

3. Maszyny, urzadzenia
e To b= | OO

WaArtOSE NYNKOWE .. oottt et e e e e e e et e e e e e e e

4. Srodki transportu:



20T |
{ A (T Todl 4 ] o TR

5. Zadluzenie w bankach, instytucjach finansowych (w tym z tytulu leasingu} i u innych

pozyczkodawcow (kwoty zadluzenia, ostateczny termin splaty)

6. Wystawione, akceptowane i poreczone weksle

Miejscowosé i data Podpis i pieczeé osoby uprawnionej do
reprezentacji i skfadania oSwiadczen zgodnie
z dokumentami rejestrowymi



ZARZADZENIE NR ........ 12022

DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W LUBLINIE

W sprawie wprowadzenia zmiany do zasad zabezpieczania zwrotu refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy przyznawanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lublinie

Na podstawie § 14 ust.1 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Lublinie oraz Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca
2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnoéci
gospodarczej (Dz.U.2022, poz. 243) zarzgdzam:

§ 1. Wprowadzam nastepujacg zmiane do =zarzadzenia nr 120/2020 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Lublinie z dnia 27 paZdziernika 2020r. r. w sprawie
wprowadzenia zasad zabezpieczania zwrotu refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy przyznawanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lublinie:

1) § 1 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Poreczycielami (avalistami) moga by¢ osoby petnoletnie, posiadajgce zdolnosé do
czynnosci prawnych i posiadajgce state zameldowanie na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej, wykonujgce prace na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, osiggajace
wynagrodzenie w wysoko$ci minimum 3 500,00 zt brutto, zatrudnione na podstawie
umowy o prace na czas nieokre$lony. W przypadku osiggania wynagrodzenia
nizszego, co najmniej 3 200,00 zt brutto, wymagane jest poreczenie dwdch oséb.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi referatu do spraw wspierania
przedsiebiorczosci Pani Renacie tepek.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Powiatowego/UyzeXu Pracy w Lublinie

mgr/G.;* 12yna\ Guiczda

:
radca pfawny
Anna Gruchaliska
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