Żeby założyć konto na praca.gov.pl należy mieć założony profil zaufany, poniżej znajduje się procedura założenia profilu zaufanego, jak również link do filmiku na youtube: https://www.youtube.com/watch?v=8F7fmHRP6QA
1. Poprzez bankowość elektroniczną
Jest to najprostszy sposób, jeśli posiadasz konto w banku, który udostępnia taką możliwość. 
1. Zaloguj się na swoje konto bankowe.
1. Znajdź zakładkę dotyczącą spraw urzędowych lub wniosków.
1. Wybierz opcję założenia Profilu Zaufanego i postępuj zgodnie z instrukcjami banku.
2. Rozmowa z urzędnikiem przez kamerkę internetową
Ta metoda pozwala na potwierdzenie tożsamości bez wychodzenia z domu. 
1. Wejdź na stronę pz.gov.pl.
1. Wybierz opcję założenia Profilu Zaufanego.
1. Umów się na dogodny termin rozmowy wideo z urzędnikiem.
1. W trakcie rozmowy potwierdź swoją tożsamość.
3. Korzystając z e-dowodu
Jeżeli posiadasz nowy dowód osobisty z chipem NFC: 
1. Skorzystaj z aplikacji, która umożliwia potwierdzenie tożsamości za pomocą e-dowodu i smartfona z czytnikiem NFC.
1. Przyłóż dowód do telefonu i postępuj zgodnie z instrukcjami.
4. W punkcie potwierdzającym
Ten sposób zakłada wcześniejsze złożenie wniosku online. 
1. Wejdź na stronę pz.gov.pl i wypełnij formularz rejestracyjny. 
1. W ciągu 14 dni udaj się do jednego z punktów potwierdzających, aby fizycznie potwierdzić swoją tożsamość. 
Punkty potwierdzające znajda Państwo pod poniższym adresem:
https://www.gov.pl/web/profilzaufany/znajdz-punkt-potwierdzajacy-placowke2
Następnie po założeniu profilu zaufanego należy założyć konto na praca.gov.pl, poniżej znajduje się procedura założenia konta na praca.gov.pl jak również w załączeniu szczegółowa instrukcja zakładania konta.  
Instrukcja zakładania konta:
1. 1. Wejdź na portal
. Otwórz przeglądarkę internetową i przejdź na stronę www.praca.gov.pl. 
2. 2. Wybierz opcję logowania
. W prawym górnym rogu strony kliknij przycisk "Zaloguj się". 
. Wybierz jedną z dostępnych metod:
. "Logowanie przez login.gov.pl": Jeśli masz Profil Zaufany, wybierz tę opcję i zaloguj się, używając swoich danych logowania do ePUAP. 
. "Logowanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym": Wybierz tę opcję, jeśli korzystasz z podpisu kwalifikowanego i podpisz wymagane oświadczenie. 
3. 3. Uzupełnij formularz konta
. Po uwierzytelnieniu zostaniesz przekierowany do formularza zakładania konta. 
. Dane osobowe (imię, nazwisko, PESEL) zostaną uzupełnione automatycznie z Profilu Zaufanego lub podpisu elektronicznego i będą wyszarzone (nieedytowalne). 
. W sekcji "Dane kontaktowe" podaj swój adres e-mail. 
. W sekcji "Dane konta" ustaw login i hasło. 
. W sekcji "Inne informacje" wskaż rolę, w jakiej będziesz używać konta (np. bezrobotny, poszukujący pracy). 
4. 4. Zaakceptuj regulamin
. Przeczytaj i zaakceptuj Regulamin Praca.gov.pl. 
. Potwierdź zgodę na przetwarzanie danych osobowych. 
5. 5. Zatwierdź rejestrację
. Naciśnij przycisk "Zatwierdź". 
. Po zakończeniu procesu pojawi się komunikat potwierdzający poprawne zarejestrowanie konta, a informacja zostanie przesłana na Twój adres e-mail. 

Może się zdarzyć, że założone konto na praca.gov.pl trzeba będzie zweryfikować w urzędzie pracy. Poniżej znajduje się krótka informacja na ten temat.
Weryfikacja konta na portalu praca.gov.pl przez urząd pracy jest procesem potwierdzania tożsamości klienta lub statusu organizacji i odbywa się zazwyczaj poprzez złożenie wniosku elektronicznego, a następnie potwierdzenie danych w urzędzie, albo poprzez jednoczesne uwierzytelnienie przy pomocy Profilu Zaufanego lub podpisu kwalifikowanego podczas rejestracji. Niekiedy, gdy występuje potrzeba weryfikacji organizacji lub dodania reprezentanta, składa się odpowiedni wniosek elektroniczny, a decyzja o pozytywnej weryfikacji jest widoczna na portalu. 

