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ZASADY PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA

NA KSZTALCENIE USTAWICZNE W RAMACH SRODKOW KRAJOWEGO

I

FUNDUSZU SZKOLENIOWEGO
W 2026 ROKU

Podstawa prawna:

Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. 2025
poz. 620 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 listopada
2025 r. w sprawie Krajowego Funduszu Szkoleniowego (Dz. U. z 2025 poz. 1641)
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz.
1483)

Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023)

Rozporzgdzenie Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352/9);

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz.
U. 22024 r. poz. 40

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 grudnia 2025 r. w sprawie informacji
sktadanych przez podmioty ubiegajace sie 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (Dz. U. 2025 r., poz. 1752),

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. 2025 poz. 1071 ze zm.)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE

Srodki Krajowego Funduszu Szkoleniowego mogg zostaé¢ przeznaczone na koszty
ksztalcenia ustawicznego obejmujgce naleznosci:

dla instytucji realizujacej szkolenia wskazane przez podmiot wnioskujacy o
udzielenie pomocy na ksztalcenie ustawiczne,

dla instytucji potwierdzajacej nabyta wiedze¢ i umiejetnoéci lub wydajacej dokumenty
potwierdzajace nabycie wiedzy i umiejetnosci,

dla instytucji realizujgcej studia podyplomowe,

dla instytucji realizujgcej badania lekarskie i psychologiczne wymagane do podjecia
przez osoby pracujgce ksztatcenia lub zadan zawodowych po ukonczonym
ksztatceniu,

z tytulu ubezpieczenia od nastgpstw nieszczeSliwych wypadkow w zwigzku z
podjetym ksztatceniem, ponoszone przez podmiot wnioskujacy o udzielenie pomocy
na ksztalcenie ustawiczne lub instytucje realizujaca to ksztalcenie. |



II1.

1.

o

IV.

1.

V.

1.

Priorytety Ministra do spraw pracy wydatkowania Krajowego Funduszu
Szkoleniowego w 2026 r.:

Poprawa zarzadzania i komunikacji w firmie w oparciu o zasady przeciwdzialania
dyskryminacji i mobbingowi, rozwoju dialogu spolecznego, partycypacji
pracowniczej i wspierania integracji w miejscu pracy.

Wsparcie rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji w zawodach okreslonych jako
deficytowe na danym terenie, tj. w powiecie lub w wojewddztwie.

Wsparcie ksztalcenia ustawicznego w zwiazku z zastosowaniem w firmach nowych
proceséw, technologii i narzedzi pracy, ze szczegblnym uwzglednieniem
umiejetnoéci  cyfrowych, Al oraz tzw. umieje¢tnosci zielonych, zwlaszcza gdy
powyzsze czynniki stanowig zagrozenie utratg pracy.

Wsparcie rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji niezbednych w sektorze ustug
zdrowotnych i opiekuficzych oraz wsparcie rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji
czlonkéw lub pracownikow spotdzielni socjalnych oraz pracownikow zatrudnionych
w przedsiebiorstwach spotecznych wskazanych na liscie/rejestrze przedsigbiorstw
spolecznych prowadzonym przez MRPiPS.

Priorytet wydatkowania Krajowego Funduszu Szkoleniowego obowiazujjcy na
terenie Powiatu Lubelskiego w 2026 r.:
Wsparcie rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji osob do 30 roku zycia.

Wylgczenia z korzystania ze Srodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego:
Ze srodkow KFS nie mogg korzystac:
1) publiczne stuzby zatrudnienia
2) podmioty, ktore posiadajg zaleglosci podatkowe lub zalegtosci z tytutu innych
naleznosci  publicznoprawnych, sktadek na ubezpieczenia spoleczne,
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, Fundusz Solidarno$ciowy i Fundusz Emerytur Pomostowych
oraz wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych lub
pozostajg pod zarzadem komisarycznym lub znajduja si¢ w toku likwidacji albo
postepowania upadlosciowego lub naruszyly w sposob razacy jakakolwiek
umowe o przyznanie srodkow KFS, zawartg ze starosta rozpatrujagcym wniosek o
przyznanie $rodkéw w okresie 3 lat poprzedzajacych dzien zlozenia tego
wniosku
3) podmioty, ktére posiadajg zalegtosci z tytulu sktadek na ubezpieczenie spoleczne
rolnikoéw lub na ubezpieczenie zdrowotne
4) podmioty zbiorowe, wobec ktoérych sad orzekl zakaz korzystania z dotacji,
subwencji lub innych form pomocy finansowanej ze $rodkéw publicznych, przez
okres, na ktory sad orzekl zakaz

2. Srodki KFS w szczegdlnosci nie mogg zosta¢ przeznaczone na optacenie kosztow:

VI.

1.

1) ktore, zostato sfinansowane z innych srodkéw publicznych

2) ktére, pracodawca jest obowigzany zapewni¢ na podstawie odrgbnych przepisow

3) ktére, obejmuje dziatania rozpoczete przed dniem podpisania umowy o
finansowanie

Warunki skladania i rozpatrywania wnioskow oraz przyznawania Srodkéw z
KFS

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy, zwanego dalej "PUP", niezwlocznie po
uzyskaniu od starosty informacji o kwocie $rodkow KFS, organizuje nabor wnioskow
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o przyznanie Srodkéw KFS na finansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego, przez
ogloszenie w postaci elektronicznej z wykorzystaniem strony internetowej PUP,
wskazujgc kwotg srodkéw KFS, priorytety wydatkowania srodkéw KFS na dany rok,
termin rozpoczgcia i zakonczenia naboru wnioskdw oraz zasady i kryteria wyboru.
Nabor jest powtarzany do wyczerpania ustalonej kwoty srodkow. O liczbie
oglaszanych naboréw decyduje PUP.
Informacja o naborze, jest oglaszana co najmniej na 10 dni roboczych przed jego
rozpoczgciem.
Czas trwania naboru nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych.
Jezeli przeprowadzony nabdr nie wyczerpie dostgpnej dla PUP kwoty srodkow,
Dyrektor PUP moze oglosi¢ nabdér na pozostate srodki z mozliwoscia zlozenia
wnioskow niespelniajacych priorytetow przyjetych na dany rok.
Whniosek o finansowanie dziatan ze srodkéw KFS zawiera:
1) dane wnioskodawcy:
a. nazwe podmiotu lub imi¢ i nazwisko osoby fizycznej wykonujacej
dziatalno$¢ gospodarcza,
b. adres siedziby i miejsce prowadzenia dziatalnosci,
c. numer identyfikacji podatkowej (NIP) lub numer identyfikacyjny REGON,
w przypadku osoby fizycznej nieposiadajacej numeru NIP lub REGON -
numer PESEL, a w przypadku jego braku - date i miejsce urodzenia, rodzaj,
seri¢ i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢,
d. oznaczenie przewazajgcego rodzaju wykonywanej dziatalnosci wedlug
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) - jesli posiada,
e. informacje o liczbie zatrudnionych pracownikéw na dzien ztozenia wniosku
w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy,
f. imie i nazwisko osoby wskazanej przez wnioskodawce do kontaktu,
numer telefonu oraz adres elektroniczny osoby do kontaktu,
numer rachunku platniczego wnioskodawcy, na ktory bedg przekazywane
$rodki KFS
1. informacje o wyrazeniu przez wnioskodawce zgody na udziat w badaniach
dotyczacych oceny wynikéw wsparcia udzielonego z KFS albo o braku
takiej zgody;
2) informacje o wnioskowanych do sfinansowania ustugach ksztatcenia
ustawicznego:
a. nazwy wnioskowanych ustug ksztalcenia ustawicznego,
b. liczbg 0séb, ktorych dotycza wnioskowane ustugi ksztalcenia ustawicznego,
c. okresy realizacji wnioskowanych ustug ksztalcenia ustawicznego;
3) imienng list¢ 0sob, ktérych dotyczy wniosek, wraz z:
a. numerami PESEL,
b. poziomem wyksztalcenia i wykonywanym zawodem,
c. przyporzadkowaniem tych 0séb do wnioskowanych do sfinansowania ustug
d. informacjg o wyrazeniu przez te osoby zgody na udziat w badaniach
dotyczacych oceny wynikéw wsparcia udzielonego z KFS albo o braku
takiej zgody;
4) informacje o:
a. calkowitej wysokosci kosztow
b. wysokos$ci wnioskowanej kwoty finansowanej z KFS,
c. wysokosci wkiadu wlasnego wnoszonego przez wnioskodawce;
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5) uzasadnienie potrzeby nabycia wiedzy, umiej¢tnosci lub kwalifikacji przy
uwzglednieniu obowigzujgcych priorytetdw i potrzeb lokalnego lub regionalnego
rynku pracy ,

6) uzasadnienie wyboru realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego finansowanej ze
srodkow KFS wraz z informacjami o:

a. nazwie podmiotu lub imieniu i nazwisku osoby fizycznej, bedacych
realizatorem ustugi ksztalcenia ustawicznego,

b. adresie siedziby albo - w przypadku osoby fizycznej - adresie do doreczen,
realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego,

c. numerze identyfikacji podatkowej (NIP) lub numerze identyfikacyjnym
REGON realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego,

d. posiadaniu przez instytucje szkoleniowg wpisu do Bazy Ustug
Rozwojowych, w zakresie swiadczenia ustug szkoleniowych - w przypadku
wniosku obejmujgcego szkolenia,

e. nazwie i liczbie godzin ustugi ksztalcenia ustawicznego oraz miejscu jego
przeprowadzenia,

f. koszcie ustugi ksztalcenia ustawicznego na jedng osobg w poréwnaniu z
kosztem podobnych ustug oferowanych na rynku, o ile sg dostepne, a w
przypadku braku mozliwosci przedstawienia ofert poréwnawczych -
szczegdlowe uzasadnienie wyjasniajgce unikatowy charakter ushugi i
przyczyny braku mozliwo$ci dokonania poréwnania,

g. braku wystepowania okolicznosci wskazanych w VI ust. 27 niniejszych
zasad w odniesieniu do realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego;

h. os$wiadczenia wnioskodawcy w zakresie spetniania warunkow:

- oplacania w okresie co najmniej 6 miesigcy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o przyznanie srodkow KFS
sktadek na Fundusz Pracy lub sg zwolnienia z ich optacania z mocy
prawa

- zawartych w V ust. 1 pkt 2 — 4 niniejszych zasad

- zawartych w V ust. 2 pkt. 1 niniejszych zasad

A\l

7. Do wniosku wnioskodawca dolacza:

1) kopie dokumentu potwierdzajacego oznaczenie formy prawnej podmiotu, z
uwzglednieniem sposobu reprezentacji wnioskodawcy - w przypadku braku
wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, o ile dokument ten nie jest dostepny w publicznych
rejestrach lub na stronie internetowej podmiotu;

2) program ksztalcenia ustawicznego zawierajgcy nazwe ksztalcenia, liczbe godzin
przypadajaca na jednego uczestnika, cele ksztatcenia, plan nauczania i forme¢
zaliczenia lub efekty uczenia sie, ktérych opanowanie begdzie sprawdzane w
procesie potwierdzania nabytej wiedzy i umiejetnosci, a w przypadku programu
studiow podyplomowych - okreslajgcy dodatkowo efekty uczenia si¢ zgodnie z
art. 160 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z p6zn. zm.);

3) wzor dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie ksztatcenia ustawicznego,
wystawianego przez realizatora ushugi ksztalcenia ustawicznego, o ile wzor
takiego dokumentu nie jest okreslony w przepisach powszechnie
obowiazujacych;

4) zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis - w przypadku gdy
wnioskodawca jest podmiotem prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza w .
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rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej; ‘

5) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej - w przypadku gdy wnioskodawca jest podmiotem prowadzacym
dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.

Dyrektor PUP rozpatruje wnioski ztozone w terminie okreslonym w ogloszeniu. W
uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP moze wydtuzyé termin sktadania
wnioskdw. Nowy termin skladania wnioskow zostaje ogloszony w postaci
elektronicznej z wykorzystaniem strony internetowej PUP.

Przy rozpatrywaniu wniosku podmiotu ubiegajacego sie¢ o finansowanie dzialan ze
srodkéw KFS Dyrektor PUP uwzglednia:

1) zgodnos¢ dofinansowywanych dziatan z ustalonymi priorytetami wydatkowania
srodkéw KFS na dany rok;

2) zgodnos¢ wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji nabywanych przez uczestnikow
ksztalcenia ustawicznego z potrzebami lokalnego lub regionalnego rynku pracy;

3) koszty ustugi ksztalcenia ustawicznego wskazanej do sfinansowania ze $rodkow
KFS w poréwnaniu z kosztami podobnych ustug dostepnych na rynku.

W przypadku gdy wniosek o finansowanie dzialan ze $rodkéw KFS jest
nieprawidlowo  wypelniony lub niekompletny, Dyrektor PUP  wyznacza
wnioskodawcy ubiegajacemu si¢ o finansowanie dziatan ze srodkéw KFS co najmniej
7-dniowy, jednak nie dhuzszy niz 14-dniowy termin na jego uzupehienie.

Wnhiosek o finansowanie dziatan ze srodkéw KFS nieuzupetniony w terminie
pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, informujgc o tym wnioskodawce na pismie w postaci
elektronicznej, za posrednictwem indywidualnego konta.

Zakres finansowania wniosku podlega ustaleniom miedzy wnioskodawea a Dyrektor
PUP kierujacg si¢ zasadg racjonalnego gospodarowania $rodkéw publicznych.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie dzialan ze $rodkéw
KFS starosta uzasadma odmowe; finansowania ze srodkéw KFS wnioskowanego
ksztatcenia ustaw1czneg0 na pisSmie w postaci elektronicznej, za posrednictwem
indywidualnego konta.

Wniosek moze by¢ rozpatrzony pozytywnie w catosci albo w czesci.

Dyrektor PUP informuje wnioskodawce o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i
wysokodci przyznanego finansowania. Informacja o pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku w czgéci zawiera uzasadnienie.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie dzialan ze $rodkow
KFS Dyrektor PUP zawiera umowe z wnioskodawcg ubiegajacym sie o finansowanie
dziatan ze srodkéw KFS. Umowa ta okresla w szczegdlnosci:

1) strony umowy oraz date jej zawarcia;

2) okres obowigzywania umowy;

3) wysoko$¢ srodkow KFS na finansowanie dzialaf;

4) numer rachunku platniczego wnioskodawcy, na ktéry beda przekazywane rodki
KFS, oraz termin(y) ich przekazywania;

5) sposoéb i termin rozliczenia otrzymanych srodkéw oraz rodzaje dokumentéw
potwierdzajgcych wydatkowanie srodkéw, w tym:,

a. listg 0sob, wraz z numerami PESEL, ktore rozpoczely szkolenie, studia
podyplomowe lub przystapity do procesu potwierdzenia nabytej wiedzy i
umiej¢tnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajacego nabycie wiedzy i
umiejetnosci, ("}
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b. liste 0s6b, wraz z numerami PESEL oraz poziomem wyksztalcenia, ktdre
ukonczyly szkolenie, studia podyplomowe lub proces potwierdzenia nabycia
wiedzy i umiejetno$ci lub uzyskania dokumentu potwierdzajacego nabycie
wiedzy i umiejetnosci,

c. dokumenty potwierdzajace ukonczenie ksztalcenia ustawicznego
wystawione przez realizatora ustugi ksztalcenia ustawicznego oraz
wskazanie tematyki tego ksztalcenia,

d. dokumenty ksiggowe potwierdzajace nabycie ustugi ksztalcenia
ustawicznego, wraz z potwierdzeniem zaptaty przez wnioskodawce;

6) zobowigzanie wnioskodawcy do przekazania na zadanie Dyrektor PUP
dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie warunku, o ktérym mowa w VI ust. 22
niniejszych Zasad

7) warunki wypowiedzenia albo odstapienia od umowy;

8) warunki zwrotu przez wnioskodawce otrzymanych srodkow KFS

9) sposob kontroli wykonywania umowy i postgpowania w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w wykonywaniu umowy;

10) odwotanie do wiasciwego rozporzadzenia Komisji Europejskiej, ktére okresla
warunki dopuszczalno$ci pomocy de minimis.

Do umowy dolgcza sie wniosek o finansowanie dziatan ze srodkow KFS, wraz z
zatgcznikami.
Na wniosek podmiotu ubiegajacego si¢ o pomoc, starosta moze przyzna¢ na
podstawie umowy $rodki KFS na finansowanie kosztow okreslonych w II niniejszych
zasad, w wysokosci do 70% tych kosztow, jednak nie wigcej niz 200 % przecigtnego
wynagrodzenia w danym roku kalendarzowym, dla wskazanego we wniosku
uczestnika ksztalcenia ustawicznego.
W przypadku podmiotéw niezatrudniajacych pracownikéow albo zatrudniajacych w
dniu ztozenia wniosku o $rodki KFS w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy nie
wiece] niz 9 osdb, starosta moze przyzna¢ na podstawie umowy Srodki KFS na
finansowanie kosztow okreslonych w 1I niniejszych zasad, w wysokosci do 90 % tych
kosztéw, jednak nie wiecej niz 200% przecigtnego wynagrodzenia w danym roku
kalendarzowym dla wskazanego we wniosku uczestnika ksztalcenia ustawicznego.

Wysoko$¢ srodkéw KFS dla jednego wnioskodawey w roku kalendarzowym nie

moze przekroczy¢ kwoty:

1) 4-krotnosci przecigtnego wynagrodzenia - w przypadku podmiotéw
niezatrudniajacych pracownikéw albo ktdre zatrudniajg w dniu ztozenia wniosku
o $rodki KFS w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy nie wigcej niz 9 oséb;

2) 8-krotnos$ci przecig¢tnego wynagrodzenia - w przypadku podmiotoéw, ktore
zatrudniaja w dniu zlozenia wniosku o srodki KFS w przeliczeniu na petny
wymiar czasu pracy wigcej niz 9 oséb, jednak nie wigcej niz 49 osob;

3) 12-krotnosci przecietnego wynagrodzenia - w przypadku podmiotow, ktdre
zatrudniajg w dniu ztozenia wniosku o $rodki KFS w przeliczeniu na petny
wymiar czasu pracy wiecej niz 49 osob, jednak nie wiecej niz 249 osob;

4) l4-krotnosci przecietnego wynagrodzenia - w przypadku podmiotow, ktore
zatrudniajg w dniu ztozenia wniosku o $rodki KFS w przeliczeniu na pelny
wymiar czasu pracy wiecej niz 249 oséb.

Podmiot ubiegajacy sie o pomoc sktada wniosek w postaci elektronicznej za
posrednictwem indywidualnego konta, do PUP wlasciwego ze wzgledu na jego
siedzibe albo adres prowadzenia dziatalnosci.

Podmiot, ktory zawart umowe: %

o
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VII.
L.

1) utrzymuje zatrudnienie osoby, na ktdrej ksztatcenie ustawiczne przyznano
finansowanie, przez okres co najmniej 3 miesiecy od dnia ukonczenia przez nig
ksztalcenia, z wyjatkiem: ‘

a. rozwigzania przez t¢ osob¢ umowy o prace,

b. rozwiazania z tg osobg umowy o prac¢ na podstawie art. 52 albo art. 53
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy,

c. wygasni¢cia stosunku pracy,

d. otrzymania na t¢ osobe finansowania w przypadku, o ktérym mowa w art.
217 ustawy o Rynku Pracy i Stuzbach Zatrudnienia

2) nie zawiesza albo nie zaprzestaje prowadzenia dotychczasowej dziatalnosci
gospodarczej przez okres 3 miesiecy od dnia ukonczenia ksztalcenia, w
przypadku gdy z finansowania ksztalcenia ustawicznego skorzystal pracodawca
lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, chyba ze powodem
bedzie ogloszenie przez niego upadtosci;

3) zatrudnia, zawiera umowg lub umowy cywilnoprawne dotyczace $wiadczenia
ustug przez okres co najmniej 3 miesiecy od dnia ukonczenia ksztalcenia z osoba,
ktora skorzystata z finansowanego ksztatcenia ustawicznego

W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy okreslonych w VI ust 22 podmiot
nie otrzyma finansowania z KFS w ciagu roku od dnia ukonczenia finansowanego
ksztalcenia.

Starosta, za posrednictwem systemu teleinformatycznego, pozyskuje dane niezbedne
do ustalenia, czy podmiot spetnit warunek, okreslony w VI ust 22 lub dokonuje
ustalen w oparciu o dokumenty pozyskane od podmiotu.

Podmiot dokonuje wyboru realizatora dzialan finansowanych z udziatem $rodkow
KFS, majagc na uwadze zasady konkurencyjnosci, réwnego traktowania i
przejrzystosci.

Instytucjg realizujacg szkolenie finansowane ze srodkéw KFS jest realizator wpisany
do Bazy Ustug Rozwojowych, w zakresie §$wiadczenia ustug szkoleniowych.
Realizatorem dzialan musi by¢ podmiot prowadzacy rozliczenia w PLN, zgodnie z
obowigzujacymi na terenie RP przepisami rachunkowymi oraz podatkowymi.

Podmiot, ktory zawarl umowg o przyznanie srodkéw KFS, nie moze dokonaé zakupu

ustug objetych umowg, od podmiotéw powiazanych z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
tym podmiotem a realizatorem dziatan finansowanych z udzialem $rodkéw KFS,
polegajace na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu udzialéw lub co najmniej 5 % akcji;

3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze realizatora.

Wydatkowanie i rozliczenie §rodkow KFS

Platno$¢ ze srodkow KFS jest dokonywana przelewem na rachunek platniczy

podmiotu, ktéry zawart umowe o przyznanie $rodkéw KFS, w terminie okreslonym w

umowie.

Podmiot, ktéry zawarl umowe o przyznanie $rodkéw KFS zobowigzany jest do

powiadamiania urzedu na pismie o kazdej zmianie okoliczno$ci majacych wptyw na

realizacj¢ umowy o finansowanie dzialan obejmujacych ksztalcenja ustawiczne
/,/" j\;



niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia uzyskania informacji o
wystgpieniu danej okolicznosci.

3. Podmiot, ktéry zawarl umowe o finansowanie ksztatcenia ustawicznego ze Srodkow
KFS, zwraca na wyodrebniony rachunek bankowy PUP albo samorzadu powiatu
srodki KFS w przypadku gdy:

1

2)
3)

osoba, na ktorej ksztalcenie ustawiczne przyznano finansowanie bez
uzasadnionej przyczyny:

a. nie podejmie lub nie ukonczy tego ksztalcenia,

b. nie przystgpi do procesu potwierdzenia nabytej wiedzy i umiejetnosci lub
uzyskania dokumentu potwierdzajacego nabycie wiedzy 1 umiejetnosci,

c. nie przystapi do badan lekarskich i psychologicznych wymaganych do
podjecia przez osoby pracujace ksztatcenia lub zadan zawodowych po
ukonczonym ksztatceniu;

$rodki KFS zostaly wydatkowane niezgodnie z umowa;
niedotrzymane zostaly zobowigzania, o ktorych mowa w VI ust. 22 niniejszych
Zasad

4, Zwrot $rodkéw nastepuje w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Dyrektor
PUP, w wysokosci odpowiadajacej kwocie srodkow wydatkowanych:

)

2)

na ksztalcenie ustawiczne osoby:

a. o ktorej mowa w VII ust. 3 pkt. 1 niniejszych zasad

b. wobec ktdrej nie dotrzymano zobowigzan VI ust. 22 niniejszych Zasad
niezgodnie z umowg

- wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od tych kwot od dnia ich wyplaty.

5. Podmiot, ktéry zawarl umowe o przyznanie $rodkow KFS zobowigzany jest do
przedstawienia dokumentéw (poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg
upowazniong ze strony pracodawcy) potwierdzajacych:

)

2)

3)

4)

wydatkowanie s$rodkow z KFS zgodnie z umowa wraz z rozliczeniem
otrzymanych $rodkéw w terminie do 30 dnia od daty wplywu $rodkéw na
rachunek bankowy pracodawcy poprzez przedstawienie dowodow wplaty
(dowdd ksiegowy przelania $rodkéw z rachunku pracodawcy oraz kserokopia
faktury/rachunky) dokumentujgcych poniesione wydatki, o ktérych mowa we
wniosku. Dokumenty ksiegowe powinny wskazywa¢ na zakupienie ustugi
ksztalcenia ustawicznego na rynku, powinny by¢ odpowiednio opisane, aby
wykaza¢ zwigzek wydatku z odbytym przez osobe¢ objeta dziataniem na rzecz
ksztalcenia ustawicznego,

ukonczenia kursu, studiow podyplomowych lub zdanie egzaminu, finansowanych
z udziatem $rodkéw KFS, w terminie 30 dni od ich ukonczenia.

za$wiadczenia o przeprowadzonym badaniu lekarskim lub psychologicznym
wymaganym do podjecia przez osoby pracujace ksztalcenia lub zadan
zawodowych po ukofczonym ksztatceniu, w terminie 30 dni od dnia
przeprowadzenia badan.

polisy ubezpieczeniowej potwierdzajacej zawarcie ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw, w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy
ubezpieczenia.

6. W przypadku finansowania studiéw podyplomowych ze srodkéw KFS podmiot jest
zobowigzany do skiadania semestralnych o$wiadczen/zaswiadczen o kontynuowaniu
studiow podyplomowych przez osobe objeta wsparciem, a po zakonczeniu
przedstawienia $wiadectwa/dyplomu ukonczenia studiéw po ich uzyskaniu.

N



VIII.  Monitorowanie wykorzystania Srodkéw KFS

1. Urzad moze przeprowadza¢ kontrolg w zakresie przestrzegania postanowien umowy
o dofinansowanie ksztalcenia ustawicznego ze $rodkéw KFS W zakresie
wydatkowania ~ §rodkow  KFS  zgodnie z przeznaczeniem, wlasciwego
dokumentowania wykorzystania $rodkéw, wywigzywania sie ze zobowigzan, o
ktérych mowa w VI ust. 22 niniejszych Zasad, oraz kontrole finansowanych dziatan
w trakcie i miejscu ich przeprowadzania.

2. Podmiot, ktéry zawarl umowg o dofinansowanie ksztalcenia ustawicznego ze
srodkéw KFS jest zobowigzany umozliwi¢ przeprowadzenie kontroli w zakresie
prawidiowosci realizacji przedmiotu umowy dokonywanej przez Urzad oraz inne
podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia.

3. Urzad ma prawo zada¢ okazania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacja
umowy oraz zada¢ zlozenia wyjasnien w sprawach objetych zakresem kontroli.

4. Urzad moze pozyskiwa¢ z rejestru PESEL, za posrednictwem systemu
teleinformatycznego, w celu weryfikacji warunkéw dotyczacych udzielenia pomocy
zgodnie z priorytetami wydatkowania $rodkéw KFS i VI ust. 17 i 18 niniejszych
zasad.

IX. Postanowienia koncowe

1. Srodkiz Krajowego Funduszu Szkoleniowego przyznane podmiotowi prowadzacemu
dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej stanowia pomoc
udzielang zgodnie z warunkami dopuszczalnosci pomocy de minimis okreslonymi w
rozporzadzeniu Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).
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