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DOKUMENTY NIEZBEDNE DO DOKONANIA REJESTRACJI DROGA KORESPONDENCYJNA

Prawidlowo wypelniona i podpisana karta rejestracyjna oraz o$wiadczenie dla bezrobotnego (do pobrania przed
placowka Urzedu lub na stronie www.zyrardow.praca.gov.pl w zaktadce ,,Dokumenty do pobrania”)

Dowdd osobisty, a w razie jego braku zaswiadczenie o zgloszeniu jego utracenia oraz po$wiadczenie o aktualnym
zameldowaniu wraz z nr PESEL.

Swiadectwa pracy z calego okresu zatrudnienia oraz za§wiadczenia lub umowy o0 okresach wykonywania innej
pracy zarobkowej (umowy zlecenie, umowy o dzielo).

Osoby, ktore wykonywaly prace w ramach umowy zlecenia, umowy o prace naktadcza lub umowy o prace w
niepelnym wymiarze czasu pracy winny przedlozy¢ stosowne zaswiadczenie (z ZUS lub od pracodawcy) o
wynagrodzeniu brutto za kazdy miesiac, z adnotacja o odprowadzanych sktadkach na ubezpieczenie spoleczne i
Fundusz Pracy.

Zaswiadczenie z ZUS o pobieranym po ustaniu zatrudnienia:

a) Zasitku chorobowym (z wyszczegodlniong podstawa naliczania),

b) Swiadczeniu rehabilitacyjnym (z wyszczegodlniona podstawg naliczania),

€) Zasilku macierzynskim (z wyszczego6lniong podstawa naliczania),

d) Rencie z tytulu niezdolnosci do pracy

Osoby, ktore przez okres powyzej 30 dni przebywaty na zwolnieniu lekarskim winny przedtozy¢ dokument
potwierdzajacy zakonczenie zwolnienia lekarskiego.

Ksigzeczka wojskowa (w przypadku odbycia stuzby wojskowe;j).

Osoby, ktore kiedykolwiek prowadzily pozarolnicza dzialalno$é¢ gospodarcza (w przypadku braku informacji w
CEIDG) zobowigzane sg przedtozy¢ decyzje o wykresleniu dzialalnosci z ewidencji, wniosek o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej (jezeli nie uptynat jeszcze okres do wskazanego we wniosku dnia rozpoczgcia dziatalnosci),
lub wniosek o zawieszeniu dzialalno$ci (jezeli nie uptynat okres jej zawieszenia) oraz zaswiadczenie z ZUS o okresie
podlegania i uregulowaniu skladek na ubezpieczenie emerytalno-rentowe wraz z podaniem podstawy od jakiej
byly one naliczane.

Osoby, ktore wspélpracowaly przy prowadzeniu pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej — zaswiadczenie z ZUS o
okresie podlegania ubezpieczeniu emerytalno-rentowemu (z wyszczegolnieniem podstawy ubezpieczenia).
Osoby bedace wlascicielami lub wspolwlascicielami gospodarstwa rolnego winny przedtozy¢ aktualny nakaz
podatkowy lub zaswiadczenie z Urzedu Miasta/Gminy o wielkos$ci gospodarstwa rolnego (z wyszczegélnieniem ha
przeliczeniowych).

W przypadku podlegania ubezpieczeniu spolecznemu rolnikéw — decyzje KRUS.

Ostatnie $wiadectwo ukonczenia szkoly/dyplom ukonczenia studiow wyzszych.

Zaswiadczenia o ukonczonych kursach i szkoleniach.

Dokument stwierdzajacy przeciwskazania do wykonywania okre§lonych prac (jezeli osoba takie przeciwskazania
posiada).

Decyzja z OPS (lub zaswiadczenie) odno$nie pobieranych:

a) zasilkoéw stalych,

b) s$wiadczenia pielegnacyjnego,

c) zasiltku dla opiekuna.

Osoba posiadajaca ustalony stopien niepelnosprawnosci winna jest przedlozy¢ stosowne orzeczenie.

Osoby osiagajace jakikolwiek przychéd powinny przedtozy¢ dokument potwierdzajacy podstawe oraz wysokosé
jego uzyskania (np. umowa najmu lokalu).

Osoby pobierajace rente rodzinna winny przedtozy¢ decyzje lub zaswiadczenie z ZUS z wyszczegdlniona
wysokoscia miesieczng brutto pobieranego swiadczenia.

Prawidlowo wypelniony formularz zgloszenia czlonkow rodziny do NFZ (jezeli zachodzi taka potrzeba; w przypadku
checi zgtoszenia do ubezpieczenia petnoletniego dziecka potrzebne bedzie zaswiadczenie ze szkoty/uczelni
potwierdzajace kontynuowanie nauki lub wazna legitymacja szkolna/studencka).

Nr rachunku bankowego, na jaki Urzad Pracy ma przelewaé przyznane $wiadczenia (jezeli dokonana rejestracja
bedzie rejestracja z prawem do zasitku dla 0s6b bezrobotnych; druk podania o przelewanie §wiadczen na konto dostgpny
jest na stronie www.zyrardow.praca.gov.pl w zaktadce ,,Dokumenty do pobrania™).

Z dokumentoéw wyszczegolnionych w punktach 2- 5 oraz 7-18 nalezy sporzadzi¢ kopie i dolaczy¢ je do karty rejestracyjnej
oraz oswiadczenia dla bezrobotnego (pkt 1). Zaswiadczenie od lekarza potwierdzajace zakonczenie zwolnienia lekarskiego
(pkt 6), druk zgloszenia cztonkéw rodziny do NFZ (pkt 19) oraz podanie o przelewanie §wiadczen na konto (pkt 20) nalezy
przedlozy¢ w oryginale.

Przedlozenie karty rejestracyjnej bez kompletu wymaganych dokumentow bedzie skutkowalo

wydaniem decyzji administracyjnej orzekajacej o odmowie uznania za osobe bezrobotna, bez

wzywania strony do uzupeklienia brakéw formalnych we wniosku o rejestracje.
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